
 

Elıterjesztés 

Szekszárdi Német Kisebbségi Önkormányzat 2011. április 12-i ülésére 

 

Tárgy: A Szekszárdi Német Kisebbségi Önkormányzat 2011. évi közbeszerzési tervének, 

valamint közbeszerzési eljárásrendjének elfogadása 
 

 
 
Tisztelt Testület! 
 
A Szekszárdi Német Kisebbségi Önkormányzata jóváhagyta a Szekszárd, Wunderland Óvoda 

vizesblokkjainak felújítására és a konyhai lefolyó vezetékeinek cseréjére irányuló, az 

Önkormányzat saját költségvetésébıl és a Niermann Stiftung Alapítványtól elnyert támogatásból 

megvalósuló projektet.  

 

Tekintettel arra, hogy a megvalósuló építési beruházás meghaladja a jelenlegi közbeszerzési értékhatárt, 

az Önkormányzat közbeszerzési eljárást köteles lefolytatni. 

 

A közbeszerzésekrıl szóló 2003. évi CXXIX. törvény (a továbbiakban: Kbt.) 6. § (1) bekezdése 

alapján: „Az ajánlatkérı köteles meghatározni a közbeszerzési eljárásai elıkészítésének, lefolytatásának, belsı 

ellenırzésének felelısségi rendjét, a nevében eljáró, illetıleg az eljárásba bevont személyek, illetıleg szervezetek felelısségi 

körét és a közbeszerzési eljárásai dokumentálási rendjét, összhangban a vonatkozó jogszabályokkal. Ennek körében 

különösen meg kell határoznia az eljárás során hozott döntésekért felelıs személyt, személyeket, illetıleg testületeket.”,  

továbbá (3) bekezdése alapján „Ha az ajánlatkérı nem rendelkezik általános jellegő, az (1) bekezdésnek 

megfelelı közbeszerzési szabályzattal, vagy a szabályzattól - az abban meghatározott módon - való eltérés feltételei 

fennállnak, legkésıbb az adott közbeszerzési eljárás elıkészítését megelızıen kell meghatároznia az (1) bekezdésben 

foglaltakat.” 

 

Fentiek alapján javasoljuk – az Önkormányzatnál felmerülı kevés beszerzési igénybıl adódóan – 

közbeszerzési szabályzat helyett a „Szekszárd, Wunderland Óvoda vizesblokkok felújítása és 

konyhai lefolyó vezetékek cseréje” tárgyú projekt vonatkozásában közbeszerzési eljárásrend 

elfogadását, amely az elıterjesztés mellékletét képezi. 

 

A Kbt. 5. § (1) bekezdése szerint: „A 22. § (1) bekezdésében meghatározott ajánlatkérık - kivéve az V. fejezet 

szerint eljáró ilyen ajánlatkérıket, valamint a központosított közbeszerzés során az ajánlatkérésre feljogosított 

szervezetet – a költségvetési év elején, legkésıbb április 15. napjáig éves összesített közbeszerzési tervet (a továbbiakban: 

közbeszerzési terv) kötelesek készíteni az adott évre tervezett közbeszerzéseikrıl. A közbeszerzési tervet az 

ajánlatkérınek legalább öt évig meg kell ıriznie. A közbeszerzési terv nyilvános.” 
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A Kbt. 5. §-ában foglalt kötelezettség alapján a Szekszárdi Német Kisebbségi Önkormányzat, mint 

ajánlatkérı minden költségvetési év elején, lehetıség szerint legkésıbb április 15. napjáig éves 

összesített közbeszerzési tervet köteles készíteni az adott évre tervezett közbeszerzéseirıl. 

 

Az elıterjesztés mellékletét képezı terv a Szekszárdi német kisebbségi Önkormányzat 2011. évre 

tervezett beszerzéseit tartalmazza a hatályos közbeszerzési értékhatárok figyelembevételével. 

Lehetıség van a tervben nem szereplı, vagy a tervben foglaltakhoz képest módosított közbeszerzésre 

vonatkozó eljárás lefolytatására is, ebben az esetben kezdeményezni kell a Közbeszerzési Terv 

módosítását a Testület felé. 

 

Kérem a Tisztelt Testülettıl az elıterjesztés megtárgyalását és a határozati javaslat támogatását. 

 

 

Szekszárd, 2011.  ápril is  12.   

 

 
Kökényesi-Kuglics Krisztina 

közbeszerzési referens 
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Határozati javaslat 

 

 

Tárgy: A Szekszárdi Német Kisebbségi Önkormányzat 2011. évi közbeszerzési tervének, 

valamint közbeszerzési eljárásrendjének elfogadása 

 

 

1. A Szekszárdi Német Kisebbségi Önkormányzat a 2011. évre vonatkozó Közbeszerzési Tervét 

elfogadja, továbbá a „Szekszárd, Wunderland Óvoda vizesblokkok felújítása és konyhai 

lefolyó vezetékek cseréje” tárgyú projekt közbeszerzési eljárásrendjét jóváhagyja. 

 

2. A Testület felkéri a Polgármesteri Hivatalt, hogy a közbeszerzésekrıl szóló 2003. évi CXXIX. 

törvény 5. §-ában foglaltaknak megfelelıen – esetlegesen külsı lebonyolító bevonásával – 

gondoskodjon a tervben szereplı közbeszerzési eljárások lefolytatásáról, továbbá indokolt esetben 

kezdeményezze a Közbeszerzési Terv módosítását. 

 

A Szekszárdi Német Kisebbségi Önkormányzat 2011. évi közbeszerzési terve, valamint közbeszerzési eljárásrendje a 

határozat mellékletét képezi. 

 

 

Határidı: 2011. április 15. 

Felelıs: Dr. Józan-Jilling Mihály elnök 

  Amreinné dr. Gál Klaudia jegyzı 
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1. Eljárásrend célja 

A közbeszerzésekrıl szóló 2003. évi CXXIX. törvényben (a továbbiakban: Kbt.) foglalt feladatok 

és kötelezettségek teljesítése érdekében, a Szekszárdi Német Kisebbségi Önkormányzat, mint 

intézményfenntartó (a továbbiakban: Ajánlatkérı) „Szekszárd, Wunderland Óvoda 

vizesblokkok felújítása és konyhai lefolyó vezetékek cseréi” tárgyú egyszerő közbeszerzési 

eljárásának lefolytatása során a jelen Közbeszerzési eljárásrend elıírásait kell alkalmazni. 

 

Az eljárásrend célja, hogy tisztázza fenti tárgyú közbeszerzéssel kapcsolatos felelısségi 

köröket, feladatokat és hatásköröket, valamint az azok megvalósításánál követendı eljárási 

szabályokat, tekintettel a Kbt. 6. § (1)-(3) bekezdésében foglaltakra is. 

2. Ajánlatkérı 

Neve: Szekszárdi Német Kisebbségi Önkormányzat 

Címe: 7100 Szekszárd, Rákóczi u. 69-71. 

Ajánlatkérı (helyi kisebbségi önkormányzat) a Kbt. 22.§. (1) bekezdés d) pontja alapján 

minısül ajánlatkérınek. 

3. Eljárásban résztvevık 

3.1. Közremőködés az eljárásban 

Ajánlatkérı Szervezeti és Mőködési Szabályzatának 4. §. (2) bekezdése értelmében a 

Kisebbségi Önkormányzat munkáját a Polgármesteri Hivatal a települési önkormányzat 

rendeletében szabályozott módon segíti, illetve támogatja. 

 

Fenti együttmőködésrıl Szekszárd Megyei Jogú Város Közgyőlésének a Szervezeti és 

Mőködési Szabályzatról szóló 10/2000. (IV.17.) számú rendeletének 69. § (1) bekezdése is 

rendelkezik, miszerint Szekszárd Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala 

közremőködik a kisebbségi önkormányzat mőködésével kapcsolatos feladatok ellátásában. 
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A közbeszerzési eljárásban az Ajánlatkérı, a Szekszárdi Német Kisebbségi Önkormányzat 

Testülete (a továbbiakban: Testület), a Bíráló Bizottság, a közbeszerzési eljárás 

elıkészítésével/lebonyolításával megbízott Szekszárd Megyei Jogú Város Polgármesteri 

Hivatala (továbbiakban: Lebonyolító), valamint Ajánlatkérı és Lebonyolító által a 

mőszaki dokumentáció összeállítására felkért személyek jelen eljárásrend szerint 

meghatározott feladat- és hatáskörök szerint vesznek részt. 

3.2. A közbeszerzési eljárás lebonyolítása 

Az eljárást Szekszárd Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala (a továbbiakban: 

Lebonyolító) bonyolítja le az eljárásrend szerint. 

 

A Lebonyolító gondoskodik az eljárás Kbt.-ben foglaltaknak megfelelı dokumentálásáról, 

így az eljárás elıkészítésérıl, az ajánlati felhívás és dokumentáció összeállításáról, a Kbt. 

által elıírt jogi cselekmények lebonyolításáról, a kapcsolódó tájékoztatások, 

jegyzıkönyvek, összegezés elkészítésérıl, megküldésérıl, közzétételérıl. 

4. Bírálat 

Az eljárás során az ajánlatok elbírálására 7 tagú Bíráló Bizottságot hoznak létre, amely 

írásbeli szakvéleményt és döntési javaslatot készít az Ajánlatkérı nevében a közbeszerzési 

eljárást lezáró döntést meghozó személy részére. 

 

A 7 fıs Bíráló Bizottság tagjai úgy kerülnek meghatározásra, hogy az abban résztvevık 

rendelkezzenek a Kbt. 8. § (1) bekezdésében elıírt  

- közbeszerzés tárgya szerinti,  

- közbeszerzési, 

- jogi, 

- pénzügyi szakértelemmel. 

 
Ennek biztosítása érdekében az eljárásba bevont Lebonyolító – Ajánlatkérı 

jóváhagyásával – 4 fıt delegál a Bíráló Bizottságba. Az Ajánlatkérı 3 fıt delegál a Bíráló 

Bizottságba. 
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A Bíráló Bizottság elnöke a Szekszárdi Német Kisebbségi Önkormányzat 

elnökhelyettese (a továbbiakban: Elnökhelyettes). 

 

Az eljárást lezáró döntést a Bíráló Bizottság javaslata alapján a Szekszárdi Német 

Kisebbségi Önkormányzat elnöke (a továbbiakban: Elnök) hozza meg. 

 

A Bíráló Bizottság ülésén tanácskozási joggal részt vehet az Elnök és a Testület által 

jóváhagyott személyek. 

 

A Bíráló Bizottság az ajánlatok értékelése során köteles követni a felhívásban 

meghatározott értékelési szempontokat, valamint a Kbt. vonatkozó rendelkezéseit. 

 

A Bíráló Bizottság munkájáról jegyzıkönyvet készít, melynek részét képezik a tagok 

indokolással ellátott külön-külön bírálati lapjai. 

 

Ha a beszerzés ellenértékeként meghatározott összeg meghaladja a rendelkezésre álló 

forrást, akkor ezt a Bíráló Bizottság jelzi az Elnöknek, aki ezt követıen a Lebonyolító 

közremőködésével vagy gondoskodik a pótlólagos forrás biztosításáról, vagy 

kezdeményezi az eljárás eredménytelenné nyilvánítását. Az eljárás fenti, illetve egyéb okból 

történı eredménytelenné nyilvánításáról az Elnök dönt. 

5. Az eljárás nyilvánossága 

Ajánlatkérı köteles a Kbt. 17/C. §-ában foglaltaknak megfelelıen a hivatkozott §-ban 

felsorolt adatokat, információkat, hirdetményeket saját honlapján, ha honlappal nem 

rendelkezik a Közbeszerzések Tanácsa honlapján 5 munkanapon belül közzétenni, továbbá a 

kötelezı közzétételt követıen a helyben szokásos módon is közzéteheti. 
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6. Az eljárás során az egyes résztvevık feladat- és hatáskörei 

6.1. Testület 

− Felhatalmazza az Elnököt, hogy 

− a nevükben és helyettük a közbeszerzési eljárás során eljárjon, 

− az ajánlatkérıi jogosítványokat gyakorolja, 

− a Bíráló Bizottságban tanácskozási joggal részt vegyen, illetve a bírálatban való 

részvételre 3 fıt jelöljön ki (1/a. számú melléklet), 

− a Lebonyolító által javasolt Bíráló Bizottsági tagokat (4 fı) felkérje (1/a. 

számú melléklet), 

− valamint az eljárást lezáró döntést meghozza, 

− és a Testület nevében kötelezettséget vállaljon. 

6.2. Elnök 

− A Testület felhatalmazása alapján eljár a 7.1 pontban foglaltak tekintetében. 

6.3. Lebonyolító 

− Elkészíti a közbeszerzési tervet, gondoskodik a terv nyilvánosságának 

biztosításáról, 

− Gondoskodik az összeférhetetlenségi/titoktartási nyilatkozat kitöltésérıl (1/b. 

számú melléklet), 

− Gondoskodik az ajánlattételi felhívás és a dokumentáció összeállításáról, 

megküldésérıl/közzétételérıl, rendelkezésre bocsátásáról, adott esetben a 

biztosíték elıírásáról, 

− Gondoskodik az ajánlattevıi kérdések megválaszolásáról, konzultáció 

megtartásáról, 

− Döntés esetén intézkedik az ajánlattételi határidı meghosszabbításáról, 

− Átveszi a benyújtott ajánlatokat, illetve gondoskodik azok felbontásáról, 

jegyzıkönyvet készít a bontásról, megküldi azt az érintett ajánlattevıknek, 
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− Gondoskodik a hiánypótlási felszólításról, 

− Gondoskodik a Bíráló Bizottság összehívásáról, 

− Gondoskodik az eredményhirdetés elhalasztásáról, az eredményhirdetésrıl, 

− Adott esetben gondoskodik a kizáró okok fenn nem állásának ellenırzésérıl, a 

kapcsolódó igazolások dokumentálásáról, megırzésérıl, 

− Gondoskodik a döntésrıl készült összegezés megküldésérıl, valamint a külön 

jogszabályban meghatározott hirdetmények határidıben történı közzétételérıl, 

− Közremőködik az eljárás eredményeként kötendı szerzıdés elıkészítésében, 

szükség esetén a szerzıdésmódosítás kezdeményezésében, 

− Gondoskodik a közbeszerzési eljárás nyilvánosságának biztosításáról, 

− Intézkedik az elıírt hirdetmények közzétételérıl, 

− Gondoskodik az eljárás során keletkezett összes dokumentum 5 évig történı 

megırzésérıl. 

6.4. Bíráló Bizottság 

− Átvizsgálja a beérkezett ajánlatokat, 

− Javaslatot tesz arra vonatkozóan, hogy mely ajánlatok érvénytelenek, illetve van-e 

olyan ajánlattevı, akit ki kell zárni az eljárásból, 

− Javaslatot tesz az érvényes ajánlatok vonatkozásában, 

− Javaslatot tesz az eljárás nyertes ajánlattevıjére, adott esetben a második 

legkedvezıbb ajánlatra vonatkozóan, 

− Jegyzıkönyvet készít a Bíráló Bizottság munkájáról, melynek mellékletét képezik a 

tagok által külön-külön kitöltött bírálati lapok (2. számú melléklet). 
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7. Záró rendelkezések 

7.1. Jogszabályi háttér 

A közbeszerzési eljárás lebonyolítása során mind az Ajánlatkérı, mind a nevében eljáró és 

az eljárásba bevont személyek, szervezetek kötelesek a Kbt.-ben, valamint a kapcsolódó 

egyéb jogszabályokban foglaltaknak megfelelıen eljárni. 

7.2. Eljárásrend kialakítása 

Fenti eljárásrend a Kbt. 6.§-ában foglaltaknak megfelelıen került kialakításra. 

7.3. Hatálybalépés 

Az eljárásrend 2011. április 13-án lép hatályba. 

 

 

 

Szekszárd, 2011. április 13. 

 

 

Dr. Józan-Jilling Mihály 
elnök 



 
1/a. számú melléklet 

 
MEGBÍZÓLEVÉL 

 
 
 

Alulírott Dr. Józan-Jilling Mihály, mint a Szekszárdi Német Kisebbségi Önkormányzat elnöke 
ezúton megbízom 
 
 

………………………..-t, 

hogy a 

„Szekszárd, Wunderland Óvoda vizesblokkok felújítása és  

konyhai lefolyó vezetékek cseréi” 

tárgyú közbeszerzési eljárásban, mint a Bíráló Bizottság tagja, részt vegyen. 

 

 

SZEKSZÁRD, 2011. …………….. 

         …………………. 
 elnök 

 

 

*** 

 

 

 

Alulírott ……………….. (születési idı: ………….., anyja neve: ………………) ezennel 

kijelentem, hogy elfogadom bíráló bizottsági kijelölésemet a fenti tárgyú közbeszerzési eljárásban. 

 

Kijelentem, hogy az eljárással összefüggésben nem állnak fenn velem szemben a Kbt. 10.§ -ban 

meghatározott kizáró okok. Továbbá ezúton nyilatkozom arról, hogy a fenti tárgyú közbeszerzési 

eljárás során tudomásomra jutott adatokat megırzöm, kizárólag a megbízó utasítása alapján adom 

át más személy részére. 

 

 

SZEKSZÁRD, 2011. …………….. 

         …………………. 



1/b. számú melléklet 
 

 

ÖSSZEFÉRHETETLENSÉGI ÉS TITOKTARTÁSI NYILATKOZAT 
 
 
 
 
 

Alulírott, ……………….. (lakcím: …………………………., szül.hely, idı: …………….., 

anyja neve: ……………………..), mint közbeszerzési eljárásba bevont személy ezúton 

nyilatkozom, hogy a Szekszárdi Német Kisebbségi Önkormányzat, mint Ajánlatkérı 

„Szekszárd, Wunderland Óvoda vizesblokkok felújítása és konyhai lefolyó vezetékek 

cseréi” tárgyú beszerzési eljárásával kapcsolatosan személyemre nézve semmiféle, a Kbt. 10. §-

ában foglalt összeférhetetlenségi ok nem áll fenn. 

 

Továbbá ezúton nyilatkozom arról, hogy a fenti tárgyú közbeszerzési eljárás során tudomásomra 

jutott adatokat megırzım, kizárólag az Ajánlatkérı képviselıjének utasítása alapján adom át más 

személy részére. 

 

A fentiekben foglaltakat büntetıjogi felelısségem teljes tudatában jelentettem ki. 

 

 

SZEKSZÁRD, 2011. …………….. 

         …………………. 
 Bíráló Bizottság tagja



2. számú melléklet 
BÍRÁLATI LAP 

 

Bíráló Bizottság tagja:  

 

Lakcíme:  

 
 
1. Ajánlatkérı: Szekszárdi Német Kisebbségi Önkormányzat 

(7100 Szekszárd, Rákóczi u. 69-71.) 
 
2. A közbeszerzés tárgya: „Szekszárd, Wunderland Óvoda vizesblokkok felújítása és konyhai 

lefolyó vezetékek cseréi” 
 
3. Az eljárást megindító hirdetményre vonatkozó információ: 
 
4. Ajánlatot az alábbi ajánlattevık nyújtottak be:  

 
5. A Bírálóbizottság tagjának – elıterjesztı elıterjesztésének, szakvéleményének megismerését 
követı – javaslata az ajánlattevık ajánlatának érvényességére vonatkozóan (X-szel jelölve): 
 
Ajánlattevık Érvényes 

 
Érvény-
telen 
 

Elıterjesztı 
szakvéleményével 
egyezıen 

Megjegyzés, 
indokolás 

     

     

     

     
 
6. A Bírálóbizottság tagjának – elıterjesztı elıterjesztésének, szakvéleményének megismerését 
követı – javaslata az eljárás eredményére vonatkozóan (X-szel jelölve): 
 
EREDMÉNYES  Indok: 

EREDMÉNYTELEN  Indok: 

 
Ajánlattevık Nyertes ajánlattevı: 
  
  
  
  
 
A Bírálóbizottság tagjának esetleges további megjegyzése: 

 
__________________________ 

Bírálóbizottság tagja 



 
7. Összeférhetetlenségi nyilatkozat: 
 
Alulírott, mint az ajánlatkérı nevében eljáró személy, illetve a Kbt. 6. § szerint alakított Bíráló 
Bizottság tagja, ajánlatkérı által fenti tárgyú közbeszerzési eljárással kapcsolatban kijelentem, 
hogy velem szemben a közbeszerzésekrıl szóló 2003. évi CXXIX. törvény (a továbbiakban: Kbt.) 
10. §-ában foglalt kizáró körülmények, összeférhetetlenségi okok nem állnak fenn.  
 
Rendelkezem továbbá a Kbt. 8. §-a által megkövetelt megfelelı – a közbeszerzés tárgya 
szerinti/közbeszerzési/jogi/pénzügyi* – szakértelemmel. 
 
Egyúttal kijelentem, hogy a fenti közbeszerzési eljárás során tudomásomra jutott, a 
közbeszerzésekrıl szóló 2003. évi CXXIX. törvény 73. §-ának (1) bekezdésében és a Polgári 
Törvénykönyv 81. §-ának (2)-(3) bekezdésében így meghatározott üzleti titkot megırzöm. 
Kötelezettséget vállalok továbbá arra, hogy a Bíráló Bizottság munkáját és a döntéshozó 
döntésének elıkészítését lelkiismeretesen, a szakmai tudásomnak megfelelıen segítem, és 
tudomásul veszem, hogy a Kbt. 6. §-ában foglaltak alapján a Bíráló Bizottság tagjaként a többi 
taggal együttesen a döntéshozó elé terjesztett javaslatok megalapozottságáért felelek. 
 
 
 
SZEKSZÁRD, 2011. …………….. 

 
 
 

__________________________ 
Bírálóbizottság tagja 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

*Megfelelı aláhúzandó. 
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