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Tisztelt Közgyőlés! 

 
 
 
Szekszárd Megyei Jogú Város Önkormányzatának hatályos közbeszerzési szabályzatát a 
Közgyőlés 2007 február 22-i ülésén a 25/2007. (II.22.) szekszárdi öh. számú határozatával 
fogadta el. 
 
Az Országgyőlés a 2008. évi CVIII. törvénnyel módosította a közbeszerzésekrıl szóló 2003. 
CXXIX. törvényt (a továbbiakban: Kbt.), mely módosítások jelentıs része 2009. április 1-én 
lép hatályba. A jogszabályi változások nagymértékben érintik az Önkormányzat 
közbeszerzési szabályzatát, így szükségessé vált annak felülvizsgálata és az új szabályozáshoz 
történı igazítása. 
 
A Kbt. módosítása struktúrájában is megváltoztatta a törvényt. A Kbt. korábban a 
közbeszerzés tárgyának értékétıl függıen három eljárási rendet határozott meg; a közösségi- 
a nemzeti- és az egyszerő eljárási rendet. A módosítás az utóbbi két eljárási rendet 
megszüntette és egy új ún. (általános) egyszerő eljárási rendet vezetett be. A közbeszerzési 
értékhatárok alsó határai változatlanok maradtak, azaz árubeszerzés esetén nettó 8 millió Ft-
tól, szolgáltatás megrendelés esetén szintén nettó 8 millió Ft-tól, míg építési beruházás esetén 
nettó 15 millió Ft-tól kell közbeszerzési eljárást lefolytatni.  
 
A Kbt. módosítása nemcsak az eljárási rendeket érintette, hanem számos más rendelkezése is 
változott, melynek célja az átláthatóság javítása, a visszaélések csökkentése, a vállalkozói 
körbetartozások további kezelése, a kis- és középvállalkozások támogatása, valamint az 
eljárások gyorsítása és egyszerősítése. 
 
A törvénymódosítás a szabályzat átdolgozásán túl szükségessé tette az eljárások során 
alkalmazandó felelısségi rend pontosítását is. 
 
A jóváhagyásra javasolt új közbeszerzési szabályzatban már ezen fenti változások, valamint 
egyéb technikai jellegő módosítások is átvezetésre kerültek. 
 
Az elıterjesztésben foglalt indokok alapján kérem a Tisztelt Közgyőlést az elıterjesztés 
megtárgyalását és a határozati javaslat támogatását. 
 
 
 
Szekszárd, 2009. április 27. 
 
 
 Horváth István 
   polgármester 
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Határozati javaslat 
 
 
 
 
1.) Szekszárd Megyei Jogú Város Közgyőlése a „Szekszárd Megyei Jogú Város 
Önkormányzatának Közbeszerzési Szabályzata 2007.” megnevezéső szabályzatát jelen 
határozatával hatályon kívül helyezi. 
 
2.) A Közgyőlés „Szekszárd Megyei Jogú Város Önkormányzatának Közbeszerzési 
Szabályzata 2009.” megnevezéső szabályzatát jelen határozatával elfogadja. 
 
 
Határidı: 2009. május 8. 
Felelıs: Horváth István polgármester 
 
 



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SZEKSZÁRD MEGYEI JOGÚ VÁROS ÖNKORMÁNYZATÁNAK 
KÖZBESZERZÉSI SZABÁLYZATA 

 
 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

2009. 
 



 

 2 

 
T A R T A L O M 

 
 
 
1. Általános rendelkezések 
 

1.1. A Szabályzat célja 
1.2. A Szabályzat hatálya 
1.3. Alapelvek 
1.4. Alapfogalmak 

 
2. A közbeszerzések csoportosítása 

 
3. A közbeszerzési értékhatárok 
 
4. A beszerzési érték meghatározása 
 
5. Az elızetes terv, a közbeszerzési terv, az elızetes összesített tájékozató és az éves 

statisztikai összegezés 
 
6. A közbeszerzési eljárás lefolytatásának általános rendje 

 
7. A konkrét közbeszerzési eljárás megindítására, lefolytatására vonatkozó 

szabályok 
 

8. Eljárási típusonként alkalmazandó speciális szabályok 
 
9. A közbeszerzési eljárások alapján megkötött szerzıdések módosítása és teljesítése, 

jogorvoslat 
 
10. A beszerzési eljárás során az egyes résztvevık feladat- és hatáskörei 
 
11. Záró-, és hatályba léptetı rendelkezések 
 
12. Mellékletek 
 
1. Adatlapok 
2. Megbízólevél 
3. Összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozat 
4. Összesítı lap (minta) 
5. Felelısségi rend (minta) 
 
 
 
 
 
 



 

 3 

 
 

1. Általános rendelkezések 
 
 
A közbeszerzésekrıl szóló 2003. évi CXXIX. törvényben (a továbbiakban: Kbt.), foglalt 
feladatok végrehajtása érdekében, Szekszárd Megyei Jogú Város Önkormányzata (a továbbiakban: 
Önkormányzat), közbeszerzési eljárásainak lefolytatása során a jelen Közbeszerzési Szabályzat (a 
továbbiakban: Szabályzat) elıírásait kell alkalmazni. 

 
 

1.1. A Szabályzat célja  
 
1.1.1. Az Önkormányzat kiadásainak ésszerősítése, a közpénzek felhasználásának átláthatósága, 

ellenırizhetısége, valamint a beszerzések során a verseny tisztaságának biztosítása 
érdekében – az Önkormányzat közbeszerzései tekintetében egységes eljárás kialakítására 
és folytatására van szükség. 

 
1.1.2. A Szabályzat célja továbbá, hogy tisztázza a közbeszerzésekkel kapcsolatos 

alapfogalmakat, felelısségi köröket, feladatokat és hatásköröket, valamint az azok 
megvalósításánál követendı eljárási szabályokat, tekintettel Kbt. 6.§ (1)-(3) bekezdésében 
foglaltakra is. 

 
 

1.2. A Szabályzat hatálya 
 
Alanyi hatály: 
 
1.2.1. Az eljárásban az ajánlatkérı, valamint az ajánlatkérı nevében, az eljárásban részt vevı 
 szervezeti egységek, munkavállalói illetıleg bármely polgári jogi szerzıdés alapján bevont 
 személyek jelen Szabályzat szerint járnak el a 1.2.2. pontban meghatározott 
 közbeszerzések elıkészítése és/vagy lebonyolítása során. 
 
Tárgyi hatály: 
 
1.2.2. A Szabályzat tárgyi hatálya alá tartozik az Önkormányzat valamennyi, visszterhes 

beszerzése, a beszerzési értéktıl függetlenül, amennyiben az a Kbt. alapján 
közbeszerzésnek minısül. 

 
1.2.3. A Szabályzat tárgyi hatálya, azaz a közbeszerzés tárgya a Kbt. különbözı értékhatárokhoz 

igazodó két eljárási rendnek megfelelıen a következı: 
 
A közösségi értékhatárokat elérı vagy meghaladó értékő beszerzések esetén: 

 

A közbeszerzés tárgyait a Kbt. 23-28. §-ai szerint kell értelmezni, amelynek során a 
kivételi körbe (Kbt. 29. §) tartozó beszerzésekre is figyelemmel kell lenni.  

Ennek megfelelıen a közbeszerzés tárgyai: 
- árubeszerzés (ingó), 
- építési beruházás, 
- építési koncesszió, 
- szolgáltatás megrendelése 
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A nemzeti értékhatárokat elérı vagy meghaladó, de a közösségi értékhatárok alatti értékő 
beszerzések esetén (egyszerő közbeszerzési eljárás): 

 

A közbeszerzés tárgyait a Kbt. 242. § szerint kell értelmezni, amelynek során a kivételi 
körbe (Kbt. 243. §) tartozó beszerzésekre is figyelemmel kell lenni. Ennek megfelelıen a 
közbeszerzés tárgya: 
- árubeszerzés (ingó vagy ingatlan), 
- építési beruházás, 
- építési koncesszió, 
- szolgáltatás megrendelése, 
- szolgáltatási koncesszió, 
 

Az ajánlatkérınek a fenti tárgyú beszerzései esetén abban az esetben kell a Szabályzatban 
foglaltak szerint eljárnia, ha azoknak - Kbt. 35-40. § alapján számított - értéke eléri, vagy 
meghaladja a Kbt-ben meghatározott, illetıleg a mindenkor érvényes közbeszerzési 
értékhatárt és nem tartozik a Kbt. szerinti kivételek körébe. A kivételi körben 
meghatározott beszerzések a Kbt. adott fejezete szerint értelmezendıek. 

 
 

1.3. Alapelvek 
 
 
1.3.1. A közbeszerzési eljárásban - ideértve a szerzıdés megkötését is - az ajánlatkérı köteles 

biztosítani, az ajánlattevı pedig tiszteletben tartani a verseny tisztaságát és nyilvánosságát. 
  

1.3.2. A verseny tisztaságának és nyilvánosságának erısítése érdekében az ajánlatkérı és az 
ajánlattevı(k) átláthatósági megállapodást köthetnek egymással. A megállapodás alapján 
felkért független szakértı bevonásával (az általa nyújtott monitoring szolgáltatás 
igénybevételével) a felek elımozdíthatják a közbeszerzési eljárásra, valamint az annak 
alapján megkötött szerzıdésre vonatkozó jogszabályi elıírások és a nyilvánosság 
követelményének érvényesülését. 
 

1.3.3. Az ajánlatkérınek az eljárás egésze alatt biztosítania kell az esélyegyenlıséget és egyenlı 
bánásmódot kell biztosítani az ajánlattevık, jelentkezık számára. 
 

1.3.4. Az Európai Unióban letelepedett ajánlattevık és a közösségi áruk számára nemzeti 
elbánást kell nyújtani a közbeszerzési eljárásban. Az Európai Unión kívül letelepedett 
ajánlattevık és a nem közösségi áruk számára nemzeti elbánást a közbeszerzési eljárásban 
a Magyar Köztársaságnak és az Európai Közösségnek a közbeszerzések terén fennálló 
nemzetközi kötelezettségeivel összhangban kell nyújtani. 
 

1.3.5. Az ajánlatkérınek beszerzése megvalósítása során törekednie kell a környezetvédelmi 
szempontok figyelembevételére 
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1.4. AlapfogalmakKözbeszerzés a Kbt. hatálya alá tartozó beszerzés, melyet az ott 
ajánlatkérıként meghatározott szervezetek visszterhes szerzıdés megkötése céljából 
kötelesek lefolytatni megadott tárgyú és értékő beszerzések megvalósítása érdekében, 
illetve az ajánlatkérı döntése alapján közbeszerzésnek tekintendı beszerzés.  

 
1.4.2. Központosított közbeszerzés az az eljárás, amelyet külön jogszabály alapján kell 

lefolytatni. Ennek megfelelıen jelen Szabályzatból a központosított közbeszerzésre csak a 
Kbt.-ben és a külön jogszabályban meghatározott eljárási menethez illeszkedı pontok 
alkalmazandóak. 

 
1.4.3. Ajánlatkérı a Szabályzat hatálya alá tartozó beszerzési eljárások tekintetében az 

Önkormányzat. 
 
1.4.4. Ajánlattevı az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélküli gazdasági 

társaság vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, aki illetıleg amely a közbeszerzési 
eljárásban ajánlatot tesz; ajánlattevınek minısül a külföldi székhelyő vállalkozás 
magyarországi fióktelepe is. 

 
1.4.5. Részvételre jelentkezı az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiség nélküli 

gazdasági társaság vagy személyes joga szerint jogképes szervezet, aki illetıleg amely a 
közbeszerzési eljárásban részvételi jelentkezést nyújt be; részvételre jelentkezınek 
minısül a külföldi székhelyő vállalkozás magyarországi fióktelepe is. 

 
1.4.6. Hirdetmény valamennyi, külön jogszabályban így meghatározott irat. Hirdetmény 

közzétételén a Kbt.-ben és külön jogszabályban meghatározott iratok az Európai Unió 
Hivatalos Lapjának és a Közbeszerzési Értesítınek történı külön jogszabályban 
meghatározott módon történı megküldését kell érteni. 

 
1.4.7. Dokumentáció az ajánlatkérı által összeállított, a beszerzés tárgyára vonatkozó részletes 

szakmai és mőszaki leírások, minıségi követelmények, szerzıdéstervezet(ek), valamint 
egyéb adatok, információk összessége. 

 
1.4.8. A szakmai tartalom azon adatok, információk szövegszerő leírása, amelyek a beszerzés 

tárgyának pontos és részletes meghatározásához, valamint a bírálati szempontok 
kialakításához szükségesek. 
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2. A közbeszerzések csoportosítása 

 
 
 
A közbeszerzések az alábbi csoportokba sorolhatóak: 
 
A közösségi értékhatárt elérı érékő közbeszerzések (a továbbiakban: közösségi 
közbeszerzés). A közösségi közbeszerzések részletes szabályait a Kbt. Második 
részének IV. fejezete tartalmazza.  

 
A nemzeti értékhatárokat elérı értékő közbeszerzések (a továbbiakban: nemzeti egyszerő 
közbeszerzés). A nemzeti egyszerő közbeszerzések részletes szabályait a Kbt. 
Harmadik részének VI. fejezete tartalmazza.  

 
Amennyiben az ajánlatkérınek külön jogszabályban meghatározottak alapján tervpályázati 
eljárást kell lefolytatnia, azok esetében a Kbt. tervpályázati eljárásra vonatkozó 
rendelkezéseit kell megfelelıen alkalmazni. A tervpályázati eljárások részletes 
szabályait külön jogszabály határozza meg. 
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3. A közbeszerzési értékhatárok 
 
 
A Kbt. szerinti 2009. évre irányadó közbeszerzési értékhatárok a Közbeszerzések Tanácsa 
Elnöke tájékoztatójának (KÉ 2008. évi 152. szám, 2008. december 31.) megfelelıen az alábbiak: 

 
I. Közösségi értékhatárok 
 
2009. január 1-jétıl 2009. december 31-ig a közösségi eljárásrendben irányadó 
közbeszerzési értékhatárok a 2007/C 301/01 számú bizottsági közleményt is figyelembe véve 
a következık: 

 
A Kbt. IV. fejezete alkalmazásában: 
 
133 000 euró     34 226 339 forint 
206 000 euró     53 012 225 forint 
5 150 000 euró    1 325 305 627 forint 
 
A Kbt. V. fejezete alkalmazásában: 
 
412 000 euró    106 024 450 forint 

5 150 000 euró   1 325 305 627 forint 

 
II. Nemzeti és egyszerő értékhatárok 

 
2009. április 1-jétıl 2009. december 31-ig a nemzeti értékhatárok az egyszerő 
közbeszerzési eljárásokra a következık: 
 

• A Kbt. VI. fejezete alkalmazásában (a klasszikus ajánlatkérık egyszerő eljárásrend szerinti 
közbeszerzései) a Kbt. 244. §-ának (1) bekezdése és a Magyar Köztársaság 2009. évi 
költségvetésérıl szóló 2008. évi CII. törvény 91. §-ának (1) bekezdése értelmében: 

 
- árubeszerzés esetében:  8 millió forint; 
- építési beruházás esetében:  15 millió forint; 
- építési koncesszió esetében:  100 millió forint; 
- szolgáltatás megrendelése esetében: 8 millió forint; 
- szolgáltatási koncesszió esetében: 25 millió forint; 

 
• A Kbt. VII. fejezete alkalmazásában (a közszolgáltatók egyszerő eljárásrend szerinti 
közbeszerzései) a Kbt. 2009. április 1-jétıl hatályos 258. §-ának (1) bekezdése és a Magyar 
Köztársaság 2009. évi költségvetésérıl szóló 2008. évi CII. törvény 91. §-ának (2) 
bekezdése értelmében: 

 
- árubeszerzés esetében:  50 millió forint; 
- építési beruházás esetében:  100 millió forint; 
- szolgáltatás megrendelése esetében: 50 millió forint. 

 
A közbeszerzés közösségi és nemzeti értékhatárait a Közbeszerzések Tanácsa által közzétett 
tájékoztató alapján aktualizálni kell. 
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4. A beszerzési érték meghatározása 

 
 
4.1.1.  A beszerzés értékén a beszerzés megkezdésekor annak tárgyáért általában kért, illetve kínált 

– általános forgalmi adó nélkül számított – legmagasabb összegő teljes ellenszolgáltatást 
kell érteni (a továbbiakban: becsült érték). A teljes ellenszolgáltatásba bele kell érteni a 
vételi jog átengedésének értékét. A közbeszerzés becsült értékébe bele kell számítani 
továbbá, az ajánlatkérı által a részvételre jelentkezık, az ajánlattevık részére fizetendı 
díjat és kifizetést (jutalékot) is. 

  (A becsült érték számításánál figyelembe kell venni a Kbt. 35.§-40.§-ban, a 179. §-ban, a 
245.§-ban, valamint a 259. §-ban foglaltakat.) 

 
4.1.2. A becsült érték kiszámítása során mindazon árubeszerzések, építési beruházások vagy 

szolgáltatások értékét egybe kell számítani, amelyek 
 

1. beszerzésére egy költségvetési évben vagy tizenkét hónap alatt kerül sor (kivéve a 
több év alatt megvalósuló építési beruházás esetét), és 

2. beszerzésére egy ajánlattevıvel lehetne szerzıdést kötni, továbbá 
3. rendeltetése azonos vagy hasonló, illetıleg felhasználásuk egymással közvetlenül 
összefügg. 

  
4.1.2. A becsült érték kiszámítása során mindazon árubeszerzések, építési beruházások vagy 

szolgáltatások értékét egybe kell számítani, amelyek 
 
4.1.3. Ha a becsült érték kiszámításakor az elızı pontban foglaltakat nem vették figyelembe, a 

közbeszerzésnek a költségvetési évben vagy az adott tizenkét hónapban még beszerzendı 
tárgyaira - azok értékétıl függetlenül - csak a megfelelı közbeszerzési eljárás lefolytatását 
követıen lehet szerzıdést kötni. Amennyiben azonos tárgyú beszerzésre egyidejőleg, vagy 
egy költségvetési éven belül részekre bontva kerül sor, és a részek együttes becsült értéke 
eléri a Kbt.-ben megjelölt értékhatárokat, abban az esetben e Szabályzat rendelkezéseit az 
ilyen részekre bontott, bármilyen alacsony értékő beszerzésekre is alkalmazni kell. 
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5. Az elızetes terv, a közbeszerzési terv, az elızetes összesített tájékoztató és 

az éves statisztikai összegezés elkészítése 
 
5.1. Elızetes terv, közbeszerzési terv  
 

a) Az Önkormányzat adott évre tervezett beszerzési igényeit a beszerzés tárgya szerint 
illetékes vezetıknek – jelen szabályzat 1/a-c) számú mellékletének 
felhasználásával – minden év január 15-ig kell megküldeni a jegyzınek. 

 
b)  A jegyzı a fenti határidıig beérkezett igényeket összesíti, felülvizsgálja, annak alapján 
az Önkormányzat vonatkozásában – a polgármester bevonásával – elkészíti az 
elızetes közbeszerzési tervet. 

 
c) Az elızetes közbeszerzési tervet a polgármester minden év február 15-ig a Közgyőlés 
elé terjeszti.  

 
d)  Az elızetes beszerzési tervet a Közgyőlés hagyja jóvá február 15-ig. 
 
e) A költségvetés elfogadását követıen az Önkormányzatnak felül kell vizsgálnia a 
korábban megküldött beszerzési igényeit illetve tervét, és amennyiben abban változás 
következett be, arról március 15-ig a jegyzıt tájékoztatnia kell. 

 
f) A jegyzı az esetleges módosításokat az Önkormányzat tekintetében a tervben 
átvezeti és az Önkormányzat vonatkozásában – a polgármester bevonásával – 
elkészíti a közbeszerzési tervjavaslatot. 

 
g) A közbeszerzési tervet a polgármester minden év április 15-ig a Közgyőlés elé 
terjeszti.  

 
h) A közbeszerzési tervet a Közgyőlés hagyja jóvá április 15-ig. 
 
i) A közbeszerzési tervben szerepeltetni kell az elızetes terv alapján lefolytatott 
közbeszerzéseket. A közbeszerzési terv nyilvánosságának biztosításáról, 
közzétételérıl, valamint erre irányuló igény esetén a Közbeszerzések Tanácsa vagy az 
illetékes ellenırzı szervek részére történı megküldésérıl az Önkormányzat 
vonatkozásában a jegyzı gondoskodik. 

 
j) A közbeszerzési terv nem vonja maga után az abban megadott közbeszerzésre 
vonatkozó eljárás lefolytatásának kötelezettségét. 

 
k) Lehetıség van a közbeszerzési tervben nem szereplı, vagy a tervben foglaltakhoz 
képest módosított közbeszerzésre vonatkozó eljárás lefolytatására is abban az 
esetben, ha az elıre nem látható okból elıállt közbeszerzési igény vagy egyéb 
változás miatt szükséges, ebben az esetben azonban a közbeszerzési tervet 
módosítani kell. 

 
l) A terv módosítását a beszerzésért felelıs illetékes vezetıinek írásos indoklásának 
kézhezvételét követıen a jegyzı kezdeményezi. A polgármester a terv módosítására 
irányuló kezdeményezést véleményezi és dönt a beszerzés szükségességérıl. A 
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módosítást a polgármester a Közgyőlés elé terjeszti. A terv módosítását a Közgyőlés 
hagyja jóvá. A tervben nem szereplı közbeszerzési eljárás megindítását indokolt 
esetben a polgármester elrendelheti, ilyenkor a terv utólagos módosítását hagyja jóvá 
a Közgyőlés. 

 
m) A közbeszerzési tervet, valamint annak módosítását (módosításait) az ajánlatkérınek 
a honlapján, ha nem rendelkezik honlappal a Közbeszerzések Tanácsa honlapján - a 
közbeszerzési terv módosítása esetén a módosítás elkészítésétıl számított öt 
munkanapon belül - közzé kell tennie. Ajánlatkérı a közbeszerzési tervet, valamint 
annak módosítását - a kötelezı közzétételét követıen - a helyben szokásos módon is 
közzéteheti. A közbeszerzési tervnek a honlapon a tárgyévet követı évre vonatkozó 
közbeszerzési terv honlapon történı közzétételéig kell elérhetınek lennie. 

 
5.2. Elızetes összesített tájékoztató 
5.2.1. Az elızetes összesített tájékoztatót az Önkormányzat vonatkozásában a jegyzı készíti 

elı. A polgármester és a jegyzı megvizsgálja az elızetes összesített tájékoztató 
közzétételének szükségességét. Elızetes összesített tájékoztató közzététele esetén a 
jegyzı gondoskodik annak megküldésérıl, és a Kbt. 42. § és 43.§ szerinti határidık és 
elıírások betartásáról.  

 
5.3. Éves statisztikai összegezés 
 
5.3.1. Az ajánlatkérı az éves beszerzéseirıl külön jogszabályban meghatározott minta 

szerint éves statisztikai összegezést köteles készíteni, amelyet legkésıbb a tárgyévet 
követı év május 31. napjáig kell megküldenie a Közbeszerzések Tanácsának. 

 
5.3.2. Az éves statisztikai összegezés elkészítéséhez a beszerzésért felelıs illetékes vezetık 

összesített adatszolgáltatást nyújtanak a jegyzınek, az elızı költségvetési évben 
lefolytatott közbeszerzési eljárásaikról, a Kbt.-ben és külön jogszabályban 
meghatározott adatok vonatkozásában minden év május 10-ig. Az adatszolgáltatás 
alapján az Önkormányzat vonatkozásában az összegezést a jegyzı készíti el és küldi 
meg a Közbeszerzések Tanácsának május 31-ig. 
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6. A közbeszerzési eljárás lefolytatásának általános rendje 

 
 
6.1. Közös szabályok 
6.1.1. A beszerzési eljárásban az Önkormányzat, a polgármester, a jegyzı, a Bíráló 

Bizottság, a Közgyőlés és a lebonyolító a jelen Szabályzat 10. fejezetében 
meghatározott feladat- és hatáskörök szerint vesznek részt. 

 
6.1.2. A beszerzési eljárás során az egyes eljárási cselekmények, az értékelés során hozott 

döntések és a szerzıdések megkötése tekintetében – az ajánlatkérı és az eljárás 
valamennyi résztvevıje köteles betartani a Szabályzat rendelkezéseit, attól csak 
annyiban térhet el, amennyiben azt a Kbt. és az egyéb jogszabályok, valamint jelen 
Szabályzat rendelkezései megengedik. Elıre nem látható okból elıállott rendkívüli 
sürgısség esetén a Közgyőlés felmentést adhat a Szabályzat rendelkezései 
alkalmazása alól, a vonatkozó jogszabályok rendelkezéseinek figyelembe vétele 
mellett. 

 
6.1.3. A beszerzési eljárás az annak lebonyolítása következı módon történhet:  

 
a) A kezdeményezı Önkormányzat bonyolítja le az eljárást az e Szabályzatban 

foglaltak szerint.  
 

b) A polgármester vagy a jegyzı kezdeményezésére, a lebonyolítást gazdálkodó 
szervezet vagy személy (a továbbiakban: lebonyolító) végzi. 

 
6.1.4. Amennyiben az eljárás lebonyolítását lebonyolító végzi, és a lebonyolítóval 

megkötött szerzıdésben a felek másként nem rendelkeznek, a Szabályzat 10. 
fejezetének 10.4. pontjában a lebonyolítóra vonatkozó szakaszokban foglaltakért a 
bonyolító felel. 

 
6.1.5. Összeférhetetlenség: A közbeszerzési eljárás elıkészítése, a felhívás és a 

dokumentáció elkészítése során vagy az eljárás más szakaszában az ajánlatkérı 
nevében nem járhat el, illetıleg az eljárásba nem vonható be (erıforrást nyújtó 
szervezetként sem) a közbeszerzés tárgyával kapcsolatos gazdasági tevékenységet 
végzı gazdálkodó szervezet (a továbbiakban: érdekelt gazdálkodó szervezet), 
illetıleg az olyan személy vagy szervezet, aki, illetıleg amely 
a) az érdekelt gazdálkodó szervezettel munkaviszonyban vagy munkavégzésre 
irányuló egyéb jogviszonyban áll; 
b) az érdekelt gazdálkodó szervezet vezetı tisztségviselıje vagy felügyelı 
bizottságának tagja; 
c) az érdekelt gazdálkodó szervezetben tulajdoni részesedéssel rendelkezik; 
d) az a)-c) pont szerinti személy hozzátartozója. 
Nem kell alkalmazni a fenti összeférhetetlenségi elveket, ha az ajánlatkérı 
nevében eljáró, illetıleg az eljárásba bevonni kívánt érdekelt gazdálkodó szervezet, 
illetıleg az eljárásba bevonni kívánt személlyel vagy szervezettel a fenti  bekezdés 
a)-d) pontja szerinti viszonyban álló érdekelt gazdálkodó szervezet írásban 
nyilatkozik, hogy az eljárásban nem vesz részt ajánlattevıként vagy 
alvállalkozóként. 
 Ha az ajánlatkérı nevében valamely személy tulajdonosi jogokat gyakorol 
érdekelt gazdálkodó szervezetben, az ajánlatkérı nevében e személy vagy 
hozzátartozója nem járhat el a közbeszerzési eljárás elıkészítésében vagy az eljárás 
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más szakaszában, kivéve, ha az érdekelt gazdálkodó szervezet írásban nyilatkozik, 
hogy az eljárásban nem vesz részt ajánlattevıként vagy alvállalkozóként. Ezt a 
szabályt kell megfelelıen alkalmazni az ajánlatkérı vezetı tisztségviselıje vagy 
felügyelı bizottságának tagja vagy hozzátartozója tekintetében, ha az érdekelt 
gazdálkodó szervezetben az ajánlatkérı rendelkezik tulajdoni részesedéssel.  
 
Nem kell alkalmazni az összeférhetetlenségre vonatkozó szabályokat, ha az 
ajánlatkérı nevében az érdekelt gazdálkodó szervezetben a tulajdonosi jogok 
gyakorlására és a közbeszerzési eljárás elıkészítése vagy lefolytatása során történı 
döntéshozatalra törvény, vagy törvény felhatalmazása alapján kiadott 
önkormányzati rendelet alapján az ajánlatkérı ugyanazon testülete jogosult, vagy 
olyan testületei, amelynek tagjai részben azonosak, és a közbeszerzési eljárással 
kapcsolatos -az eljárást lezáró döntés meghozatalán kívüli- tevékenységekben nem 
vett részt olyan személy, aki jogosult a tulajdonosi jogok gyakorlására. 
 
Az összeférhetetlenség nem áll fenn azzal a személlyel vagy szervezettel szemben, 
aki vagy amely a közbeszerzés tárgyához kapcsolódó építészeti vagy egyéb 
mőszaki tervdokumentáció elkészítésében részt vett. 
 
Nem minısül az közbeszerzési eljárás elıkészítésébe bevont személynek 
(szervezetnek) az olyan személy (szervezet), akitıl, illetıleg amelytıl az ajánlatkérı 
az adott közbeszerzéssel kapcsolatos helyzet, illetıleg piacfelmérés, a 
közbeszerzés becsült értékének felmérése érdekében a közbeszerzés megkezdése 
idıpontjának megjelölése nélkül, kizárólag a felmérés érdekében szükséges 
adatokat közölve kért tájékoztatást, továbbá akitıl, illetıleg amelytıl a 
támogatásra irányuló igény (pályázat) benyújtásához szükséges árajánlatot kapott. 
 
Az ajánlatkérı nevében eljáró, illetve az eljárásba bevonni kívánt személy vagy 
szervezet írásban köteles nyilatkozni, hogy vele szemben fenn áll e az 
összeférhetetlenség. Az összeférhetetlenség fenn nem állásáról szóló 
nyilatkozathoz a Kbt. 10.§ (2) és (4) bekezdése szerinti esetben csatolni kell az 
érintett gazdálkodó szervezet nyilatkozatát is. 

 
Ha a Kbt. 10.§ (1), (4) vagy (8) bekezdését megsértették, vagy a (2), illetıleg a (4) 
bekezdés szerinti nyilatkozata ellenére az érdekelt gazdálkodó szervezet indul a 
közbeszerzési eljárásban, az eljárás további részében nem lehet ajánlattevı vagy 
alvállalkozó az (1) bekezdés hatálya alá tartozó, vagy az ott felsorolt személyekkel, 
szervezetekkel az (1) bekezdés a)-d) pontja szerinti viszonyban álló érdekelt 
gazdálkodó szervezet. 

 
6.2. Az eljárás megindításának, lezárásának általános szabályai 
 
6.2.1. A közbeszerzési eljárás megindításának feltétele, hogy a jegyzı igazolja azt, hogy a 

beszerzés során kötendı szerzıdés teljesítését biztosító anyagi fedezet 
(költségvetési forrás) rendelkezésre áll, illetıleg, hogy a teljesítés idıpontjában a 
fedezet rendelkezésre fog állni. 

 
6.2.2. Amennyiben a beszerzés az éves közbeszerzési tervben nem szerepel, vagy a 

tervben foglaltakhoz képest módosul, a kezdeményezınek írásban indokolnia kell 
a beszerzés szükségességét, megjelölve azt az elıre nem látható okot vagy egyéb 
változást, amely miatt az felmerült vagy módosult. 
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6.2.3. A polgármester javaslata alapján az eljárások elıkészítéséhez, lebonyolításához, 
illetve az ajánlatok értékeléséhez eseti megbízás vagy tartós megbízási jogviszony 
alapján közbeszerzési szakértelemmel rendelkezı személy vagy szervezet 
(lebonyolító) közremőködése vehetı igénybe.  

 
6.2.4. Az ajánlatkérı az ajánlatok elbírálására legalább háromtagú Bíráló Bizottságot 

köteles létrehozni, amely írásbeli szakvéleményt és döntési javaslatot készít az 
ajánlatkérı nevében a közbeszerzési eljárást lezáró döntést meghozó polgármester 
részére. A Bíráló Bizottság tagjait – jelen szabályzat 2. számú mellékletének 
felhasználásával – eljárásonként a polgármester jelöli ki.  

 
6.2.5. A Bíráló Bizottság tagjait úgy kell meghatározni, hogy az abban résztvevık 

rendelkezzenek a közbeszerzés tárgya szerinti, közbeszerzési, jogi és 
pénzügyi szakértelemmel. A Bíráló Bizottság munkájában tanácskozási 
jogkörrel részt vehet a polgármester, illetve az általa kijelölt személy, valamint a 
beszerzést kezdeményezı Önkormányzat illetékes szervezeti egységének a 
vezetıje vagy az általa kijelölt személy. Amennyiben az eljárás lebonyolítását 
lebonyolító végzi a lebonyolító biztosíthatja a Bíráló Bizottság tagjai közül a 
közbeszerzési tapasztalattal rendelkezı szakembert. A tanácskozási jogkörrel 
rendelkezı személyek, szervezetek Bíráló Bizottságba történı meghívásáról a 
polgármester dönt.  

 
6.2.6. Amennyiben az ajánlat érvényességének megállapításához olyan szempont (pl. az 

ajánlat mőszaki dokumentációjának megfelelı ellenırzése) vagy értékelési 
részszempont szerepel, melynek elbírálásához speciális szaktudás szükséges a 
Bíráló Bizottság munkájába speciális szakértelemmel rendelkezı személy vagy 
szervezet is bevonható. A külsı szakértı eljárásba történı bevonásáról a 
polgármester javaslata alapján a jegyzı gondoskodik. 

 
6.2.7. Az eljárást lezáró döntést a Bíráló Bizottság javaslata alapján a polgármester hozza 

meg.  
 
6.2.8. A Bíráló Bizottság az ajánlatok értékelése során köteles követni az ajánlatkérı által 

a felhívásban meghatározott értékelési részszempontok, súlyszámok, pontok alsó 
és felsı határa szerinti értékelési eljárást, valamint a Kbt. vonatkozó szabályait. 

 
6.2.9. A Bíráló Bizottság munkájáról bírálati jegyzıkönyvet készít, melynek részét 

képezik a tagok indokolással ellátott külön-külön bírálati lapjai. 
 
6.2.10. A beszerzési eljárás elıkészítésében, a felhívás, illetve a dokumentáció elkészítése 

során vagy az eljárás más szakaszában, az ajánlatkérı nevében eljáró vagy az 
eljárásba egyébként bevont személy, illetve szervezet kiválasztásakor, továbbá a 
beszerzési eljárás bonyolítóval történı lebonyolítása esetén a bonyolító 
kiválasztásakor és megbízásakor az összeférhetetlenség és a titoktartás 
szabályainak érvényesülése érdekében a jelen Szabályzat 3. számú mellékletét 
képezı nyilatkozat kitöltése kötelezı. Tartós megbízási jogviszony keretében 
mőködı szakértı, illetve az eljárásokba tartós megbízási jogviszony alapján bevont 
személy, illetve szervezet a megbízási szerzıdés aláírásával egyidejőleg köteles 
összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozatot tenni a megbízási jogviszony 
idıtartamára vonatkozóan. Amennyiben a nyilatkozatában foglaltakhoz képest a 
megbízási szerzıdés fennállásának idıtartama alatt változás következik be, köteles 
a változás bekövetkeztének illetve az új tényrıl való tudomásszerzés idıpontjától 
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számított 8 napon belül a jegyzıt tájékoztatni. Amennyiben az 
összeférhetetlenségi ok a megbízás idıtartama alatt következik be, a Kbt. 
vonatkozó elıírásai irányadóak. 

 
6.2.11. Ha a beszerzés ellenértékeként meghatározott összeg meghaladja a rendelkezésre 

álló forrást, akkor ezt a Bíráló Bizottság jelzi a polgármesternek, aki ezt követıen 
vagy gondoskodik pótlólagos forrás biztosításáról, vagy az eljárás eredménytelenné 
nyilvánítását kezdeményezi. Az eljárás fenti, illetve egyéb okból történı 
eredménytelenné nyilvánításáról a polgármester dönt. 

 
6.3. Közösségi közbeszerzés, nemzeti egyszerő közbeszerzés  
 
6.3.1. A közbeszerzési eljárás nyílt, meghívásos, tárgyalásos eljárás vagy 

versenypárbeszéd lehet. Tárgyalásos eljárást vagy versenypárbeszédet akkor lehet 
alkalmazni, ha a jogszabály kifejezetten megengedi. A közbeszerzési tervben 
szereplı beszerzésekre alkalmazandó eljárás típusáról a polgármester dönt. 

 
6.3.2. Ajánlatkérı az eljárásban való részvételt ajánlati biztosíték adásához kötheti, amit 

az ajánlattevınek ajánlata benyújtásával egyidejőleg vagy az ajánlatkérı által az 
ajánlati felhívásban meghatározott idıpontig, az ott megjelölt mértékben kell az 
ajánlatkérı rendelkezésére bocsátania. Az ajánlattevınek igazolnia kell, hogy a 
biztosítékot az ajánlatkérı rendelkezésére bocsátotta. Az ajánlati biztosítékra 
egyebekben a Kbt. 59.§-ának rendelkezéseit megfelelıen alkalmazni kell. 

 
6.3.3. Az ajánlatokat/részvételi jelentkezéseket tartalmazó iratok felbontását az 

ajánlattételi/részvételi határidı lejártának idıpontjában kell megkezdeni. A bontás 
mindaddig tart, amíg a határidı lejártáig benyújtott összes ajánlat/részvételi 
jelentkezés felbontásra nem kerül. Az ajánlatok/részvételi jelentkezések 
felbontásakor ismertetni kell 

- az ajánlattevık nevét, címét (székhelyét, lakóhelyét), valamint azokat a 
fıbb, számszerősíthetı adatokat, amelyek a bírálati szempont 
(részszempontok) alapján értékelésre kerülnek, illetve 

-  a részvételi jelentkezık nevét, címét (székhelyét, lakóhelyét). 
Az ajánlatok/részvételi jelentkezések felbontásáról és ismertetésérıl az 
ajánlatkérınek jegyzıkönyvet kell készítenie, amelyet a bontástól számított öt 
napon belül meg kell küldeni az összes ajánlattevınek/részvételre jelentkezınek. 

 
6.3.4. A nyertes ajánlattevı visszalépése esetén az ajánlatkérı jogosult a következı 

legjobb ajánlatot tevı ajánlattevıvel szerzıdést kötni. Erre a lehetıségre az 
ajánlattevık figyelmét a hirdetményben fel kell hívni, és az eredményhirdetésen a 
nyertes ajánlattevıt követı legkedvezıbb ajánlatot tevıt is meg kell jelölni. 

 
6.3.5. A szerzıdés megkötésének tervezett idıpontját a hirdetményben kell 

megállapítani azzal, hogy az – kivéve ahol erre a Kbt. lehetıséget ad – nem 
határozható meg az eredményhirdetést követı naptól számított 8. napnál korábbi 
és a 30. (építési beruházás esetén a 60.) napnál késıbbi idıpontban. 

 
6.3.6. A közösségi értékhatárt elérı vagy meghaladó értékő közbeszerzés (Kbt. Második 

rész), továbbá versenypárbeszéd alkalmazása esetén a nemzeti értékhatárt elérı 
vagy meghaladó értékő közbeszerzés során az ajánlatkérı a közbeszerzési eljárásba 
a Közbeszerzések Tanácsa által vezetett névjegyzékben szereplı (Kbt. 11. §) 
hivatalos közbeszerzési tanácsadót köteles bevonni, figyelembe véve a Kbt. a 10. § 
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(1)-(3) bekezdése szerinti követelményeket. Az Európai Unióból származó 
forrásból támogatott közbeszerzések esetében az ajánlatkérı független hivatalos 
közbeszerzési tanácsadót köteles bevonni a közbeszerzési eljárásba, egyéb 
esetekben az ajánlatkérıvel munkavégzésre irányuló jogviszonyban álló hivatalos 
tanácsadót is bevonhat. 

 
6.3.7. A közösségi és a nemzeti egyszerő közbeszerzések során egyebekben a Kbt. 

vonatkozó rendelkezései szerint kell eljárni. 
 
6.4. A közbeszerzési eljárás nyilvánossága 
6.4.1. Az ajánlatkérı köteles az alábbi adatokat, információkat, hirdetményeket öt 

munkanapon belül közbeszerzési eljárásonként csoportosítva honlapján 
közzétenni, ha nem rendelkezik honlappal a Közbeszerzések Tanácsa honlapján 
öt munkanapon belül közzétenni, továbbá a Kbt. 22. § (1) bekezdés d) pontja 
szerinti ajánlatkérı a kötelezı közzétételt követıen a helyben szokásos módon is 
közzéteheti: 
a) a közbeszerzési eljárást megindító hirdetményt [48. § (1) bekezdés, 101. § (1) 
bekezdés, 138. § (2) bekezdés, 144. § (3) bekezdés, 157. § (1) bekezdés, 182. § (1) 
bekezdés, 189. §, 208. § (2) bekezdés, 214. § (2) bekezdés, 249. § (1) bekezdés]; 
b) az eljárás eredményérıl vagy eredménytelenségérıl szóló tájékoztatót 
tartalmazó hirdetményt [98. § (1) és (3) bekezdés, 136/C. § (6) bekezdés, 138. § (3) 
bekezdés, 144. § (4) bekezdés, 159. § (1) bekezdés, 200. § (1) bekezdés, 202. §, 
231. § (1) bekezdés, 237. § (1) bekezdés, 250. § (3) bekezdés h) pont, 250. § (4) 
bekezdés, 261. § (2) bekezdés i) pont]; 
c) a szerzıdés megkötésérıl szóló tájékoztatót tartalmazó hirdetményt [2l/A. § (2) 
bekezdés, 161/A. § (2) bekezdés]; 
d) a közbeszerzési [99. § (1) bekezdés, 99/A. § (2) és (3) bekezdés], a 99/A. § (4) 
bekezdése szerinti, továbbá a 2/A. § alkalmazásával megkötött szerzıdéseket; 
e) a szerzıdés módosításáról, teljesítésérıl szóló tájékoztatót tartalmazó 
hirdetményt [307. § (1) bekezdés]; 
f) amennyiben az ajánlatkérı ilyet készített, az elızetes összesített tájékoztatót, 
illetve idıszakos elızetes összesített tájékoztatót tartalmazó hirdetményt [43. § (1) 
bekezdés, 182. § (1) és (4) bekezdés]; 
g) egyéb hirdetményeket [76. § (1) és (2) bekezdés, 107. § (3) bekezdés, 108. § (1) 
és (2) bekezdés, 136/E. § (2) bekezdés, 218. §, 234. § (3) bekezdés]; 
h) az ellenszolgáltatás teljesítésével kapcsolatos adatokat [305. § (5) és (6) 
bekezdés]; 
i) a közbeszerzési eljárás kapcsán indult jogorvoslati eljárás vonatkozásában 
ia) a kérelem e törvényben meghatározott adatait [396. §(1) bekezdés f) pont]; 
ib) a Közbeszerzési Döntıbizottság érdemi határozatát, a közbeszerzési ügy 
befejezését eredményezı határozatát és a szerzıdés megkötését engedélyezı 
végzését [332. § (4) bekezdés]; 
ic) adott esetben a bíróság határozatát (határozatait); 
j) az éves statisztikai összegzést [16. § (1) bekezdés]; 
k) a (2) bekezdés szerinti tájékoztatást. 

 
6.4.2. Az ajánlatkérı a közbeszerzési eljárás eredményeként megkötött szerzıdés 

teljesítését követıen vagy teljesítésének elmaradása esetén - a szerzıdés 
teljesítésérıl szóló tájékoztatóban foglaltak mellett - haladéktalanul tájékoztatást 
ad a teljesítés megtörténtérıl, a teljesítéssel kapcsolatban esetlegesen felmerült 
problémákról, adott esetben a teljesítés elmaradásának okáról. 
 



 

 16 

6.4.3. A hirdetmények honlapon történı közzétételére az Európai Közösségek Hivatalos 
Kiadványai Hivatala, a törvény harmadik része szerinti eljárás esetén a 
Közbeszerzések Tanácsa részére történı feladást követıen kerülhet sor. A 
honlapon közzétett hirdetmény nem tartalmazhat más adatot, mint amely az 
Európai Unió Hivatalos Lapjában (TED-adatbank), illetıleg a Közbeszerzési 
Értesítıben megjelent, és fel kell tüntetni a hirdetmény feladásának napját is. 

 
6.4.4. Az ajánlatkérı közzétételi kötelezettségének megfelelhet úgy is, hogy honlapjáról 

elérhetıvé teszi a Közbeszerzések Tanácsa honlapján az adott közbeszerzési 
eljárásra vonatkozóan megjelenı adatokat, információkat. 

 
6.4.5. Az (1) bekezdés szerinti adatoknak, információknak, hirdetményeknek a honlapon 

- ha e törvény másként nem rendelkezik - a 7. § (2) bekezdésében meghatározott 
idıpontig kell elérhetınek lenniük. 
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7. A konkrét közbeszerzési eljárás megindítására, lefolytatására vonatkozó 
szabályok 

 
 
A 7. fejezetben meghatározott szabályokat valamennyi eljárási fajta alkalmazásakor, az eljárási 
típusokra vonatkozó speciális szabályok körében leírt eltérések figyelembevételével 
alkalmazni kell. Erre való tekintettel ahol e fejezet ajánlatot, ajánlattételi határidıt, ajánlattevıt 
ír, úgy ezen fogalmak alatt részvételi jelentkezést, részvételi jelentkezési határidıt, részvételi 
jelentkezıt is érteni kell. 
 
Amennyiben az eljárások lebonyolítását külsı lebonyolító (a továbbiakban: Bonyolító) végzi, az 
eljárás egyes jogi cselekményeirıl, a kapcsolódó feladatok ellátásáról a jelen Szabályzat 10.4. 
pontjában foglaltaknak megfelelıen a Bonyolító gondoskodik. 
 

7.1.  A hirdetmény közzététele 
 
A közbeszerzési eljárás elıkészítı szakaszában kiválasztott eljárási fajtának megfelelı hirdetmény 
közzétételérıl az ajánlatkérı/nevében eljáró, megbízott képviselı szerv gondoskodik. A 
hirdetmény közzétételét írásban engedélyezni kell. 
A közbeszerzési szabályzatban megjelölt személy az eljárást megindító hirdetmény jogszerőségét 
ellenjegyzésével igazolja. Az eljárást megindító hirdetményt nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a 
közbeszerzésre, illetıleg a közbeszerzési eljárásra vonatkozó jogszabályokat. Az eljárást megindító 
hirdetmény ellenjegyzése nélkül a közbeszerzési eljárás nem indítható meg. 
 
 Az eljárást megindító hirdetmény jogszerőségét ellenjegyzésével igazolja: Polgármester 
 Közzétételt írásban engedélyezi: Polgármester 
 Közzétételrıl gondoskodik: Jegyzı 
 
A Kbt. IV. fejezete szerinti eljárás alkalmazása esetén fıszabály szerint közzététel alatt a 
hirdetménynek az Európai Unió Hivatalos Lapjában történı közzétételt kell érteni. A 
hirdetményt közzététel céljából meg kell küldeni a Közbeszerzések Tanácsának, aki gondoskodik 
a hirdetmény feladásáról. Ezen utóbbi feladástól indul meg a közbeszerzési eljárás, és az azt 
követı naptól számítódnak a hirdetményben megjelölt határidık. 
 
A Kbt. VI. fejezete szerinti eljárásban, valamint akkor is, ha a IV. fejezetben rögzített speciális 
szabály úgy rendelkezik közzététel alatt a Közbeszerzési Értesítıben történı közzétételt kell 
érteni. A hirdetményt közzététel céljából fel kell adni (amely idıpontban a közbeszerzési eljárás 
megindul) a Közbeszerzések Tanácsának, aki gondoskodik a hirdetmény megjelentetésérıl.  
 
A hirdetmény közzétételét kérelemmel kell kezdeményezni. A kérelmet – az alkalmazott 
eljárástól függıen – külön jogszabály szerinti tartalommal kell elkészíteni. 
 
A kérelemhez mellékelni kell az ellenırzési díj megfizetését igazoló okirat másolatát is. 
 
Amennyiben a közzétételt megelızı ellenırzési eljárás során a kérelem/hirdetmény tartalmával 
kapcsolatban, vagy a díj nem megfelelı mértékő befizetése okán hiánypótlásra való felhívás 
érkezik, a felhívás figyelembe vételével elkészített hirdetményt a hiánypótlási határidın belül 
ismételten meg kell küldeni közzétételre, illetıleg a díjat meg kell fizetni, és az arról szóló 
igazolást kell megküldeni. A felhívásban a határidıket, idıpontokat minden esetben aktualizálni 
kell. 
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Ha a hirdetmény tartalmát illetıen a feladást követıen javítás válik szükségessé, úgy az a 
hirdetménynek a Közbeszerzések Tanácsának történı feladástól számított 5 munkanapon, 
gyorsított eljárás alkalmazása esetén pedig 2 munkanapon belül kezdeményezhetı. 
 
Ha a megjelent hirdetmény és a közzétételre feladott – végsı változatú – hirdetmény tartalma 
között eltérés mutatkozik, úgy az ajánlattételi/részvételi határidı lejártáig gondoskodni kell a 
helyesbítési kérelemnek a Közbeszerzési Értesítıben történı közzétételérıl. 
  
 

7.2. A dokumentáció rendelkezésre bocsátása 
 
A dokumentációt a hirdetményben így megjelölt szerv bocsátja az ajánlattevık rendelkezésére. 
Ennek keretében biztosítja, hogy a dokumentáció a hirdetményben meghatározott idıpontban, 
helyszínen az ajánlattételi határidı lejártáig az ajánlattevık rendelkezésére álljon. 
 
 Dokumentáció elfogadása: Polgármester 
 Dokumentáció megküldésérıl, rendelkezésre bocsátásáról gondoskodik: Jegyzı 
 
Ha a dokumentáció megküldését kérik, úgy a Kbt. 54. § (4) bekezdése szerint kell eljárni. 
 
A dokumentáció átadásakor az ajánlattevınek hitelt érdemlıen igazolnia kell a dokumentáció 
ellenértékének megfizetését. A dokumentáció átadásakor az ajánlattevınek átvételi elismervényt 
kell kitöltenie, valamint meg kell adnia azt a fax számát és posta címét, ahová az esetlegesen feltett 
kiegészítı tájékoztatásokra a megadott válaszokat meg lehet küldeni. 
 

7.3. A kiegészítı tájékoztatás, konzultáció, a helyszíni bejárás megtartása 
 

A kiegészítı tájékoztatás megadásáról, a konzultáció, helyszíni bejárás jogszabályszerő 
lefolytatásáról a Jegyzı gondoskodik. Az ajánlattevıktıl határidıben érkezı, az ajánlat 
elkészítésével kapcsolatos, írásban feltett kérdésekre, a Kbt. 56. §-ában foglaltak figyelembe 
vételével, a Jegyzı az írásos válaszokat, az érintett szakterület vezetıjével folytatott elızetes 
egyeztetést követıen, valamennyi ajánlattevınek megküldi. A megküldés módja telefax, valamint 
ajánlott postai küldemény. Egyebekben az érvényesen feltett kérdések és azokra adott válaszok 
tartalmát az ajánlattételi határidı lejártáig hozzáférhetıvé kell tenni. 
A konzultáción a beszerzés tárgyának megfelelı szakmai szervezeti egység jelenlétét biztosítani 
kell. 
 
 Tájékoztatás jogszerő megadásáról gondoskodik: Jegyzı 
 Tájékoztatás szakmai megalapozottságát igazolja: az érintett szakterület vezetıje 
 Határidı: ajánlattételi határidı lejárta elıtt 6 nappal 
 
A kiegészítı tájékoztatást úgy kell megadni, hogy azzal a felhívás, illetıleg a dokumentáció 
tartalma ne módosuljon. 
 

7.4. A felhívás módosítása, visszavonása 

A már közzétett felhívást az ajánlattételi határidı lejártáig lehet módosítani, ha az erre vonatkozó 
hirdetményt az ajánlatkérı az ajánlattételi határidı lejárta elıtt közzétette és az új hirdetményben 
- a Kbt. 74. § (1)-(2) bekezdéseivel összhangban - új ajánlattételi határidıt határozott meg.  
A felhívást az ajánlatkérı visszavonhatja, ha az erre vonatkozó hirdetményt az ajánlattételi 
határidı lejárta elıtt közzététel céljából feladta. 
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Az ajánlatkérı az ajánlattételi határidıt - indokolt esetben- egy alkalommal meghosszabbíthatja, 
ha az erre vonatkozó hirdetményt az eredeti ajánlattételi határidı lejárta elıtt közzétette és a 
meghosszabbítás indokát abban megadta. 
 
 A hirdetmény módosítására, visszavonására, ajánlattételi határidı meghosszabbítására javaslatot  
 tesz: Jegyzı 
 A hirdetmény módosításáról, visszavonásáról, ajánlattételi határidı meghosszabbításáról dönt: 
 Polgármester 

 A felhívás módosításáról, visszavonásáról, a határidı meghosszabbításáról hirdetményt kell 
közzétenni. Az ajánlattételi határidı lejárta után a felhívás, illetıleg az ajánlat nem módosítható és 
nem vonható vissza. 

7.5. Az ajánlatok bontása 
 
Ajánlatok bontását a hirdetményben meghatározott idıpontban és helyszínen kell megkezdeni. 
Az ajánlatok bontását a Jegyzı intézi, melyrıl írásos jegyzıkönyvet készít. 
A bontáson jelenlévı személyek körét a Kbt. 80. § (2) bekezdése tartalmazza. 
A bontás során ismertetni kell az ajánlattevık nevét, címét (székhelyét), valamint azokat a fıbb 
számszerősíthetı adatokat, amelyek a bírálati szempontok (részszempontok) alapján értékelésre 
kerülnek. 
 
A bontásról készített jegyzıkönyvet a Jegyzı a bontástól számított 5 napon belül megküldi az 
összes ajánlattevı részére. 
 
 A bontás jogszerő lefolytatásáról gondoskodik: Jegyzı 
 A jegyzıkönyvet megküldi: Jegyzı 
  
 

7.6. Az ajánlatok elbírálása 

Az ajánlatkérınek a felbontott ajánlatokat meg kell vizsgálnia, hogy azok megfelelnek-e az ajánlati 
felhívásban, illetıleg dokumentációban, valamint a jogszabályokban meghatározott 
követelményeknek. 

Az ajánlatok elbírálása követelmény, amely alól a kizárólag a Kbt. 82. §-ában meghatározott 
esetben mentesül az ajánlatkérı. 

 
7.6.1. A hiánypótlási határidı kitőzése 

Az ajánlatkérı köteles az összes ajánlattevı számára, azonos feltételekkel biztosítani a hiánypótlás 
lehetıségét. A hiánypótlással pótolható tartalmi és formai hiányosságokat az ajánlatok értékelése 
szakaszában kell megállapítani, és írásban egyidejőleg értesíteni kell az ajánlattevıket, a 
hiánypótlási határidı és ajánlatonként a hiányok megjelölésével. A hiánypótlást követıen az 
ajánlatkérı köteles újabb hiánypótlást elrendelni, ha a korábbi hiánypótlási felhívás(ok)ban nem 
szereplı hiányt észlelt.  

 
 Hiánypótlási felhívás ajánlattevık részére történı megküldésérıl gondoskodik: Jegyzı 

 

A hiánypótlást követıen az ajánlatkérınek meg kell gyızıdnie, hogy az így benyújtott ajánlatnak 
a hiánypótlással nem érintett része megegyezik-e az eredeti ajánlat tartalmával, és eltérés esetén 
kizárólag az eredeti példány vehetı figyelembe. 
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7.6.2. Érvénytelenségi, kizárási, valamint az alkalmassági feltételek, szempontok 
vizsgálata 

Az ajánlatok érvényességét, érvénytelenségét vizsgálni kell az ajánlatok bírálata során. Az 
ajánlatok szakmai tartalmának (mőszaki követelményeknek való teljes körő megfelelése) 
értékelése a Bíráló Bizottság feladatkörébe tartozik.  

 
Az ajánlatok bontását követıen a Bíráló Bizottság ajánlatonként ellenırzi, hogy azok 
megfelelnek-e az elıírt formai követelményeknek, az ajánlatok tartalmazzák-e a kötelezıen 
becsatolandó igazolások, nyilatkozatok, okiratok, egyéb dokumentumok körét, illetve a benyújtott 
igazolások, nyilatkozatok tartalmát is megvizsgálja.  
 
 Javaslat az ajánlat(ok) érvénytelenségének megállapítására: Bíráló Bizottság 
 Javaslat az ajánlattevı(k) kizárására: Bíráló Bizottság 
 
Az ajánlatok elbírálása során a Kbt. 84-86. §-aiban foglaltakra is tekintettel kel lenni, így a 
nyilvánvaló számítási hiba javításáról az ajánlatkérınek intézkednie kell, az irreális megajánlás, 
kirívóan alacsony ár esetén az ajánlattevı felé kérdést kell feltennie, a nem egyértelmő 
kijelentéseket az ajánlatkérınek szintén tisztáznia kell 
 
Az ajánlatok érvénytelenségét eredményezı körülményeket a Kbt. 88. § (1) bekezdése határozza 
meg, amelyekre a döntés meghozatalakor az ajánlatkérınek hivatkoznia kell. 
 
Az ajánlattevı szerzıdés teljesítésére való pénzügyi, gazdasági, mőszaki és szakmai 
alkalmasságával kapcsolatban a Kbt. 65-69. §-ait kell alkalmazni, míg a kizáró okokkal 
kapcsolatosan a Kbt. 60-64.§-ai tartalmaznak elıírásokat. 
 
A Kbt. 63/A. §-ában foglaltak értelmében az ajánlatkérı nem kérheti azon tények, adatok 
igazolását, illetve az ajánlattevınek, a közbeszerzés értékének tíz százalékát meghaladó mértékben 
igénybe venni kívánt alvállalkozójának, továbbá az erıforrást nyújtó szervezetnek nem kell 
igazolnia azokat a tényeket, adatokat, amelyek ellenırzésére az ajánlatkérı közhiteles elektronikus 
nyilvántartásból ingyenesen jogosult. Az ajánlatkérı ezeket az adatokat az eredményhirdetést 
követı nyolcadik, hatósági igazolás esetében tizenhetedik napon ellenırzi, valamint azokat az 
ellenırzéssel egyidejőleg a Kbt. 7. §-ának megfelelıen dokumentálja és megırzi. 
 
 Kizáró okok fenn nem állásának ellenırzésérıl, igazolások dokumentálásáról és megırzésérıl 
 gondoskodik: Jegyzı 
 

7.6.3. Az ajánlatok értékelése 

Ajánlatkérı az alkalmasnak minısített ajánlattevıknek az érvényes ajánlatát a hirdetményben 
meghatározott legalacsonyabb összegő ellenszolgáltatás, vagy az összességében legelınyösebb 
ajánlat szempontja alapján bírálja el. 
- A legalacsonyabb összegő ellenszolgáltatás szempont alkalmazásakor a Bíráló Bizottság 
tagjai, az ajánlatban szereplı ajánlati árak alapján értékelik az ajánlatokat. 

- Az összességében legelınyösebb ajánlat szempont alkalmazásakor az ajánlati felhívásban 
meghatározott elbírálási részszempontokat a Kbt. 90. § (1)-(2) bekezdéseiben foglaltakkal 
összhangban, a Bizottság értékeli. 

- Az ajánlatok értékelését a Bíráló Bizottsági tagok az indokolással ellátott bírálati lapokkal 
igazolják. Az értékelı ülésrıl a Bíráló Bizottság jegyzıkönyvet készít. 

 
 Az ajánlatokat értékeli: Bíráló Bizottság 
 Az értékelést jóváhagyja: Polgármester 
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7.6.4. Az eljárás nyertesének meghatározása 

Az eljárás nyertese az az ajánlattevı, aki az ajánlatkérı részére az ajánlati felhívásban és a 
dokumentációban meghatározott feltételek alapján, valamint a Kbt. 57. § (2) bekezdésben 
meghatározott bírálati szempontok egyike szerint a legkedvezıbb érvényes ajánlatot tette, azaz 
vagy a legalacsonyabb ellenértékő ajánlatot tette, vagy az összesített pontszáma a legmagasabb. 
Az ajánlatkérı csak az eljárás nyertesével, vagy az eljárás nyertesének visszalépése, vagy az eljárás 
nyertesének a Kbt. 60. § (1) bekezdésének, valamint - ha az ajánlatkérı azt elıírta - a Kbt. 61. § 
(1), illetıleg (2) bekezdésének hatálya alá nem tartozásával kapcsolatos hamis nyilatkozata vagy 
ezen kizáró okokkal kapcsolatos igazolás(ok) benyújtásának elmulasztása esetében az ajánlatok 
értékelése során [Kbt. 81. § (4) bekezdés] a következı legkedvezıbb ajánlatot tevınek minısített 
szervezettel (személlyel) kötheti meg a szerzıdést. 
Az ajánlatok értékelésének befejeztével a Bíráló Bizottság javaslatot tesz a nyertes ajánlattevı 
személyére, amely döntését igazolni köteles. Az ajánlatok tartalmának ismeretében a Bíráló 
Bizottság mérlegelési jogkörében dönt a második legkedvezıbb ajánlattevı, ilyen minıségben 
történı feltüntetésérıl, amelyre azonban csak akkor van lehetısége, ha errıl a felhívásban 
kifejezetten nyilatkozott. 
 
 A nyertes, és a második legkedvezıbb ajánlattevı személyére javaslatot tesz: Bíráló Bizottság 
 Az eljárás eredményérıl dönt: Polgármester 
 

Az ajánlatok elbírálásának befejezésekor az ajánlatkérı a külön jogszabályban meghatározott 
minta szerint elkészíti az ajánlatok írásbeli összegezését. 
 

7.7. Az eljárás eredményének, illetve eredménytelenségének kihirdetése 

Az eljárás eredményét, eredménytelenségét a hirdetményben meghatározott idıpontban kell 
kihirdetni. Ha a részajánlattétel (Kbt. 50. § (3) bekezdés) lehetısége biztosított volt, úgy az 
eredményhirdetést ebben az esetben is egy ugyanazon idıpontban kell megtartani. 
 
Az ajánlatkérı eredménytelenné nyilvánítja az eljárást a Kbt. 92. § a)-g) pontokban és a Kbt. 
92/A. §-a által meghatározott körülmények fennállása esetén.  
 
Az eljárás eredményének kihirdetése legfeljebb egy alkalommal 30 nappal elhalasztható, amelyrıl 
annak lejárta elıtt valamennyi ajánlattevıt írásban értesíteni kell. 
 
 Eredményhirdetés elhalasztására javaslatot tesz: Jegyzı 
 Eredményhirdetés elhalasztásáról dönt: Polgármester 
 Ajánlattevıket az új idıpontról értesíti: Jegyzı 
 
Az eljárás eredményének kihirdetése indokolt esetben korábban is megtartható. 

Az eljárás eredményének kihirdetésére a Kbt. 95. §-ában nevesített személyeket meg kell hívni, 
melyrıl az ajánlatkérı nevében a Jegyzı gondoskodik. 
 
Az eljárás eredményét, eredménytelenségét a Polgármester nyilvánosan hirdeti ki, a 
hirdetményben megjelölt idıpontban. Az eredményhirdetésrıl a Jegyzı jegyzıkönyvet készít.  
Az eredményhirdetés során az ajánlatkérı köteles ismertetni az írásbeli összegezésben [Kbt. 93. § 
(2) bekezdés] foglalt adatokat. A Kbt. 92. § c) pontja szerinti eredménytelenségi esetben az 
ajánlatkérı köteles tájékoztatást adni a közbeszerzésre tervezett anyagi fedezet összegérıl, 
továbbá adott esetben arról, hogy az mikor és milyen okból került elvonásra, átcsoportosításra. 
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Az írásbeli összegezést az eredményhirdetésen jelen levı ajánlattevıknek át kell adni, a távol levı 
ajánlattevıknek pedig az eredményhirdetés napján, az eredményhirdetést követıen haladéktalanul 
telefaxon vagy elektronikus úton meg kell küldeni. Ha az ajánlattevı nem adta meg elektronikus 
levélcímét vagy telefaxon való elérhetıségét, részére az írásbeli összegezést az eredményhirdetés 
napján postai úton kell feladni. 
Az eredményhirdetésen az ajánlatkérı felhívja a nyertes ajánlattevıt a Kbt. 63. § (2) és (3) 
bekezdése szerinti igazolások nyolc napon belül történı benyújtására. 
Ha a nyertes ajánlattevı az eredményhirdetésen nincs jelen, az ajánlatkérı az igazolások 
benyújtására az eredményhirdetést követıen haladéktalanul, elektronikus úton és egyidejőleg 
faxon elküldött felhívásával szólítja fel. 
Az eredményhirdetésen részt nem vett nyertes ajánlattevı az igazolás határidıben történı be nem 
nyújtása esetén nem hivatkozhat arra, hogy az eredményhirdetésen nem vett részt. 
 
Az eljárás eredményérıl vagy eredménytelenségérıl szóló tájékoztatót az ajánlatkérınek a Kbt. 
98. § (2)-(3) bekezdései szerint kell közzétennie. Ennek megfelelıen két, különbözı hirdetmény-
minta szerinti tájékoztató hirdetmény kerül feladásra a Közbeszerzési Értesítıben, valamint az 
Európai Unió Hivatalos lapjában való közzétételre. 
 
 A hirdetmények határidıben történı közzétételérıl gondoskodik: Jegyzı 
 
Az eredményhirdetést követıen az ajánlatkérı haladéktalanul megteszi a szükséges intézkedéseket 
- a Kbt. 59. § értelmében - az ajánlati biztosíték visszafizetése, illetve, ha a Kbt. 54. § (6) 
bekezdése szerinti körülmények fennállnak úgy a dokumentáció ellenértéke visszafizetése 
érdekében. 
 

7.8. Az eljárás eredményeként létrejövı szerzıdés megkötése 
 

Az eljárás eredményeként létrejövı szerzıdést kizárólag a nyertes ajánlattevıvel lehet írásban 
megkötni az ajánlati felhívás, ajánlat és a dokumentációban foglaltak alapján. Kizárólag 
részajánlattétel esetén köthetı több nyertes személlyel szerzıdés. Amennyiben az 
eredményhirdetéskor a második legkedvezıbb ajánlatot tevı is megjelölésre került, és a nyertes 
visszalépett, vagy az eljárás nyertesének a Kbt. 60. § (1) bekezdésének, valamint - ha az 
ajánlatkérı azt elıírta - a Kbt. 61. § (1), illetıleg (2) bekezdésének hatálya alá nem tartozásával 
kapcsolatos hamis nyilatkozata vagy ezen kizáró okokkal kapcsolatos igazolás(ok) benyújtásának 
elmulasztása esetében az ajánlatok értékelése során [Kbt. 81. § (4) bekezdés] a következı 
legkedvezıbb ajánlatot tevınek minısített szervezettel (személlyel) kötheti meg a szerzıdést. 
 

A szerzıdéskötés tervezett idıpontját az ajánlati felhívásnak tartalmaznia kell. 
 

 A szerzıdést az intézmény nevében aláírja: Polgármester 
 
A szerzıdés módosítására kivételes esetben, kizárólag a Kbt. 303. §-ában meghatározott feltételek 
fennállásakor van mód. 
 
 A szerzıdés módosítását elıkészíti: Jegyzı  
 A szerzıdés módosítását jóváhagyja: Polgármester  
 A szerzıdés módosításáról gondoskodik: Jegyzı  
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8. Eljárási típusonként alkalmazandó speciális szabályok 
 
 

8.1. Két szakaszból álló eljárások közös szabályai (Kbt. 100-121. §) 
 
A Kbt-ben meghatározott valamennyi eljárási fajta alkalmazása esetén a Szabályzat 1-7. 
fejezetében rögzítettek szerint kell eljárni az alábbi eltérések figyelembe vételével. 
 

8.1.1.   A két szakaszból álló eljárás elsı szakaszában ajánlat nem kérhetı és nem tehetı. 

 
8.1.2.  A két szakaszból álló eljárás elsı szakaszában a kiegészítı tájékoztatás válaszadási 

határideje: részvételi határidı lejárta elıtt legkésıbb 4 nap. 
 
8.1.3.   Az érvénytelenség megállapítására a Kbt. 114. §-át, az eredménytelenségre pedig a 115. §-

át kell alkalmazni a döntés meghozatalakor. 
 
8.1.4.  A IV. fejezet alkalmazása esetén a részvételi szakasz eredményhirdetést követıen 

haladéktalanul az összegezést (Kbt. 93. § (2) bekezdés) Közbeszerzések Tanácsának is 
meg kell küldeni. 

 A megküldésérıl gondoskodik: Jegyzı 

 
8.1.5.   A IV. fejezet alkalmazása esetén, ha a részvételi szakasz eredménytelen a 115. § (1) c), d), 

vagy f) pontjai alapján, illetıleg az ajánlatkérı új eljárás megindításáról dönt, úgy errıl – a 
Közbeszerzések Tanácsán keresztül – haladéktalanul tájékoztatni kell az Európai Unió 
Hivatalos Kiadványai Hivatalát.  

 A tájékoztatásról gondoskodik: Jegyzı 
  

8.1.6.   A Kbt. 120. § szerinti tartalommal összeállított ajánlattételi felhívást az eljárás részvételi 
szakaszának eredményhirdetésétıl számított 5 munkanapon belül kell megküldeni az 
alkalmasnak minısített jelentkezıknek.  

 Az ajánlattételi felhívás megküldésérıl gondoskodik: Jegyzı 
 
8.1.7.   Az ajánlattételi szakaszban az ajánlattételi felhívást abban az esetben lehet visszavonni, ha 

annak megküldését követıen elıre nem látható és elháríthatatlan lényeges körülmény 
miatt a szerzıdés megkötése, teljesítése az ajánlatkérı részérıl nem lehetséges. Errıl a 
körülményrıl az ajánlattevıket az elızı pontnak megfelelıen írásban értesíteni kell. 

 

 A visszavonásról dönt: Polgármester 
 Az értesítés megküldésérıl gondoskodik: Jegyzı 
 
8.1.8.  Az elızı pont szerinti esetben eredménytelenné kell nyilvánítani az eljárást, és az eljárás 

eredményérıl szóló tájékoztatót az ajánlattevık értesítésétıl számított 5 munkanapon 
belül kell közzététel céljából feladni. 

 
 A hirdetmény feladásáról gondoskodik: Jegyzı 
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8.2. A meghívásos eljárás (Kbt. 122-123. §) 
 

A meghívásos eljárás alkalmazása szabadon választható. 
A nagyobb volumenő, vagy összetett beszerzések esetén a meghívásos eljárás alkalmazása 
javallott, annak érdekében, hogy az ajánlattételre kizárólag az alkalmasnak minısített jelentkezık 
kerüljenek felhívásra. 
 

A meghívásos eljárás alkalmazására javaslatot tesz: Jegyzı 
A meghívásos eljárás alkalmazásáról dönt: Polgármester 

 
8.2.1. A részvételi szakasz 
 
8.2.1.1. A részvételi felhívás 
 

A részvételi felhívást az 5/2009. (III.31.) IRM rendelet mellékletében meghatározott minta 
szerint kell elkészíteni. 
A részvételi felhívásban a részvételi határidıt a hirdetmény feladásától számított legalább 37 
napban kell meghatározni, illetıleg úgy, hogy a beszerzés természetére tekintettel elegendı 
idıtartam álljon rendelkezésre a részvételi jelentkezéshez. 
 

A verseny tényleges biztosítását szem elıtt tartva a felhívásban keretszám határozható meg; az 
eljárás második szakaszában a keretszám felsı határáig terjedı számú alkalmas, egyben érvényes 
jelentkezést benyújtó kell ajánlattételre felhívni. 
A keretszám nem lehet kevesebb, mint 5. 
 

Ha keretszám kerül meghatározásra a felhívásban meg kell adni azt a rangsorolási módot, amely 
alapján a felsı határig terjedı számú alkalmas jelentkezı kiválasztásra kerül. A rangsorolás módja 
kizárólag a felhívásban meghatározott mőszaki/szakmai alkalmasság megítélésére szolgáló adatok 
és tények elıírásán alapulhat. Így például: a Kbt. 67. § (1)-(3) bekezdés szerint az elızı évek során a 
beszerzés tárgyában teljesített és a Kbt. 68. § (1)-(2) bekezdéseknek megfelelıen igazolt 
referenciákban meghatározott szerzıdéses ellenértékek alapján az elmúlt három év vagy öt év során 
az egy évre kiszámolt ellenérték volumene; és/vagy a Kbt. 67. § (1)-(3) bekezdés valamely pontja 
szerint az eljárásba bevonni kívánt, a teljesítésért felelıs vezetı szakembernek a beszerzés tárgya 
szerinti területen szerzett gyakorlati idı figyelembe vételével. 
 
A rangsorolást a fent leírt módon kell elvégezni, és minden esetben egyértelmően, pontosan 
meghatározott és mérhetı tényezıkön kell alapulnia. 
 
Keretszám meghatározása nélkül a rangsorolás nem alkalmazható, valamennyi alkalmas 
jelentkezıt ajánlattételre kell felhívni. 
 

A részvételi felhívást összeállítja: Jegyzı 
A részvételi felhívást jóváhagyja: Polgármester 
A részvételi felhívást közzétételre feladja: Jegyzı 

 
 
A felhívásban a jelentkezı alkalmasságát, valamint a Kbt. 60. § és 62. § szerinti kizáró okok 
hiányát vizsgálni kell. 
Az elıírt alkalmassági igazolási módokkal összefüggésben a felhívásban alkalmatlanná minısítési 
szempontot kell meghatározni, amelyet a beszerzés tárgyára kell korlátozni és az kizárólag a 
szerzıdés teljesítéséhez feltétlenül szükséges mértékig írható elı. 
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A jelentkezéssel szemben támasztott valamennyi formai és tartalmi követelményt a felhívásban 
vagy a dokumentációban egyértelmően rögzíteni kell. Kivételt képez ez alól a Kbt-ben 
egyértelmően meghatározott, a jelentkezés tartalmával kapcsolatos elıírások. 
 

8.2.1.2. A hirdetmény közzététele 
 

A részvételi felhívás közzétételét a Közbeszerzések Tanácsán keresztül kell kezdeményezni. 
Amennyiben a közzétételt megelızı ellenırzési eljárás során a kérelem/hirdetmény tartalmával 
kapcsolatban, vagy a díj nem megfelelı mértékő befizetése okán hiánypótlásra való felhívás 
érkezik, a felhívás figyelembe vételével elkészített hirdetményt a hiánypótlási határidın belül 
ismételten meg kell küldeni közzétételre, illetıleg a díjat meg kell fizetni, és az arról szóló 
igazolást kell megküldeni. A felhívásban a határidıket, idıpontokat minden esetben aktualizálni 
kell. 
 
A részvételi felhívást az európai Unió Hivatalos Lapjába a Közbeszerzések Tanácsán keresztül 
kell feladni, közvetlenül nem továbbítható. 
A hirdetmény közzétételét kérelemmel kell kezdeményezni. A kérelmet – az alkalmazott 
eljárástól függıen – külön jogszabály szerinti tartalommal kell elkészíteni. 
A kérelemhez mellékelni kell az ellenırzési díj megfizetését igazoló okirat másolatát is. 
 
Az Európai Unió Hivatalos Lapjában megjelenı hirdetményt a Közbeszerzések Tanácsa 
tájékoztató jelleggel a Közbeszerzési Értesítıben közzéteszi. Az Értesítıben megjelenı 
hirdetmény és az Unió Hivatalos Lapjában megjelenı hirdetmény tartalmát össze kell vetni, és 
eltérés esetén az Értesítıben helyesbítés közzétételét kell kezdeményezni, úgy, hogy az Európai 
Unió Hivatalos lapjában az eredeti (magyar) nyelven megjelenı szöveg minısül hitelesnek, tehát 
attól eltérni ne lehet. A helyesbítés nem irányulhat módosításra.  
 

8.2.1.3. A részvételi dokumentáció 
 

Az ajánlatkérı részvételi dokumentációját készíthet.  
A dokumentációt a részvételi felhívásban foglaltakkal összhangban kell elkészíteni, a 
dokumentációban a felhívástól eltérı tartalmú nyilatkozatok, illetıleg elıírások nem adhatóak 
meg.  
A dokumentációt a részvételi jelentkezési határidı lejártáig a részvételi felhívásban elıre 
meghatározott módon és feltételekkel kell a jelentkezık rendelkezésére bocsátani. 
 
A dokumentációnak a hirdetmény feladásakor rendelkezésre kell állnia. 
 

Ha a beszerzés tárgya építési beruházás, úgy a dokumentáció elkészítésekor az építési beruházások 
közbeszerzésekkel kapcsolatos részletes szabályairól szóló 162/2004. (V.21.) Korm. rendelet szabályai 
szerint kell eljárni. 
 
Ha a beszerzés tárgya tervpályázati eljárás, úgy a dokumentáció elkészítésekor a tervpályázati 
eljárások részletes szabályairól szóló 137/2004. (IV.29.) Korm. rendelet 14. §-ában foglaltak szerint 
kell eljárni 
 

A dokumentáció tartalmát összeállítja: Jegyzı, az adott terület szakembere 
A dokumentációt jóváhagyja: Polgármester 

 
8.2.1.4. A dokumentáció rendelkezésre bocsátása 
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A dokumentációt a részvételi felhívásban megjelölt szervezet bocsátja a jelentkezık 
rendelkezésére, a részvételi határidı lejártáig. 
Ha a jelentkezık dokumentációt ellenérték fejében vehetik át, úgy a dokumentáció ellenértékét 
annak elıállításával, valamint a rendelkezésre bocsátással kapcsolatban felmerült költséget alapul 
véve kell megállapítani. 
A dokumentáció átadásakor a jelentkezınek hitelt érdemlıen igazolnia kell a dokumentáció 
ellenértékének megfizetését. A dokumentáció átadásakor a jelentkezınek átvételi elismervényt kell 
kitöltenie, valamint meg kell adnia azt a fax számát és posta címét, ahová az esetlegesen feltett 
kiegészítı tájékoztatásokra a megadott válaszokat meg lehet küldeni. 

 
8.2.1.5. Kiegészítı tájékoztatás megadása 
 

A jelentkezık kizárólag írásban kérhetnek kiegészítı tájékoztatást, amelynek a részvételi határidı 
lejárta elıtt legkésıbb nyolc nappal bezárólag kell a felhívásban megjelölt szervezeti egységhez 
megérkeznie. 
A részvételi felhívásban a tájékoztatás megadására megjelölt szervezeti egység/személy a 
határidın belül megérkezett írásban kért kiegészítı tájékoztatásra a választ legkésıbb a részvételi 
határidı lejárta elıtt négy nappal meg kell adnia. 
 
A kiegészítı tájékoztatás megválaszolása során biztosítani kell, hogy a válaszok mind szakmai és 
mind közbeszerzési szempontból megfelelıek legyenek és a felhívás, valamint a dokumentáció 
feltételeit ne módosítsák. 
 

A válaszok szakmai szempontból történı összeállításáról gondoskodik: az adott terület 
szakembere 
A válaszokat határidın belül megküldi: Jegyzı 

 
Az írásban és határidın belül feltett kérdéseket, valamint az azokra adott válaszokat valamennyi 
ismert jelentkezı számára meg kell küldeni. A megküldés módja telefax, valamint ajánlott postai 
küldemény.  

 
8.2.1.6. A konzultáció 
 

A kiegészítı tájékoztatás konzultáció formájában is nyújtható. A konzultáció helyét, idejét a 
részvételi felhívásban kell megadni. A konzultációról részletes jegyzıkönyvet kell felvenni, melyet 
valamennyi jelentkezı számára meg kell küldeni a konzultáció napjától számított 5 napon belül, 
valamint a részvételi határidı lejártáig biztosítani kell az ahhoz való hozzáférést.  
 
A konzultáción a beszerzés tárgyának megfelelı szakmai szervezeti egység jelenlétét biztosítani 
kell. 
 

8.2.1.7. A részvételi felhívás módosítása, visszavonása 
 

A felhívásban és a dokumentációban meghatározott feltételek a részvételi határidı lejártáig 
módosítható. A módosított feltételekrıl a részvételi határidı lejárta elıtt új hirdetményt kell 
közzétenni, és új részvételi határidıt kell megállapítani. Az új részvételi határidıt legalább 37 
napban kell megállapítani. A módosító hirdetményt az 5/2009. (III.31.) IRM rendeletben 
meghatározott minta szerint kell elkészíteni és közzététel céljából feladni. 
 
 A feltételek módosítását jóváhagyja: Polgármester 
 Az új hirdetményt elkészítésérıl és feladásáról gondoskodik: Jegyzı 
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8.2.1.8. A jelentkezések bontása 
 

A jelentkezések bontását a felhívásban meghatározott idıpontban és helyen kell megkezdeni. A 
bontás mindaddig tart, amíg a határidı lejártáig benyújtott valamennyi jelentkezés felbontásra 
nem kerül. 
A jelentkezések bontásáról részletes jegyzıkönyvet kell készíteni, amelynek tartalmaznia kell a 
résztvevık nevét, a bontás körülményeit, a bontáson ismertetésre kerülı tényeket adatokat, 
továbbá a lényeges körülményeket. 
A bontáskor ismertetni kell: a jelentkezık nevét, címét (székhelyét, lakóhelyét). Ha a jelentkezı 
a jelentkezését a részvételi határidı lejártáig módosította vagy visszavonta, úgy ezt a tényt a 
bontáson szintén ismertetni kell és a jegyzıkönyvben rögzíteni kell. 
 
A késve érkezett jelentkezéseket nem lehet felbontani, de a késés tényét a bontáson ismertetni kell 
és a jegyzıkönyvben rögzíteni kell. A késve érkezett jelentkezéseket nem lehet a jelentkezınek 
visszaadni, visszaküldeni, hanem az eljárásról keletkezett dokumentumokhoz kell csatolni. 
 
A bontást a Jegyzı végzi. Kizárólag a bontás körülményeivel kapcsolatban tehetı fel kérdés és 
adható válasz, melyet a jegyzıkönyvben szó szerint rögzíteni kell. 
 
A bontásról készített jegyzıkönyvet a bontástól számított 5 napon belül meg kell küldeni az 
összes jelentkezıknek. A bontásról készített jegyzıkönyvet a Bizottsági tagoknak aláírásukkal 
hitelesíteni kell. 
 

A jelentkezések bontását végzi: Jegyzı 
A jegyzıkönyv készítésérıl és megküldésérıl gondoskodik: Jegyzı 

 
8.2.1.9. A jelentkezések elbírálása 

 
A jelentkezéseket a felhívásban rögzített eredményhirdetési idıpontig el kell bírálni. 
Ha a felhívásban keretszám került megállapításra úgy az érvényesség meglétének és kizáró okok 
hiányának vizsgálatán túl a jelentkezık rangsorolását is el kell végezni. 
 
A jelentkezések elbírálásáról részletes jegyzıkönyvet kell készíteni, melyhez csatolni kell a Bíráló 
Bizottság tagjainak bírálati lapjait is. A jegyzıkönyvet a Bíráló Bizottság tagjai aláírásukkal 
hitelesítik. 
 

8.2.1.10. Az eredményhirdetés 
 
Az eljárás elsı szakaszának eredményét vagy eredménytelenségét a felhívásban meghatározott 
helyen és idıben kell kihirdetni. Az eredményhirdetésrıl részletes jegyzıkönyvet kell készíteni. 
 
Az eredményhirdetésen az összegezésben foglalt adatokat ismertetni kell. Az összegezést az 
eredményhirdetésen jelen levı jelentkezıknek át kell adni, a távol levı jelentkezıknek, valamint a 
Közbeszerzések Tanácsának pedig az eredményhirdetés napján, az eredményhirdetést követıen 
haladéktalanul telefaxon vagy elektronikus úton meg kell küldeni. Ha a jelentkezı nem adta meg 
elektronikus levélcímét vagy telefaxon való elérhetıségét, részére az összegezést az 
eredményhirdetés napján, postai úton kell feladni.  
 
Az eredményhirdetés egy alkalommal legfeljebb 30 nappal elhalasztható. Az eredeti határidı 
lejárta elıtt a halasztásról és annak indokáról valamennyi jelentkezıt írásban egyidejőleg értesíteni 
kell. 
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Az eredményhirdetés indokolt esetben, így különösen, ha az eljárás eredménytelennek minısül, 
korábbi idıpontban is megtartható. A korábbi idıpontot legalább 2 munkanappal korábban a 
jelentkezıkkel írásban ismertetni kell. 
 

Az eredményhirdetést megtartja: Jegyzı 
Az eredményhirdetés halasztására, illetıleg korábbi megtartására javaslatot tesz: Jegyzı 
A halasztott, illetıleg korábbi idıpontot jóváhagyja: Polgármester 
Az összegezés megküldésérıl gondoskodik: Jegyzı 
 
8.2.2. Az ajánlattételi szakasz 

 
Az eljárás második, ajánlattételi szakaszában a Szabályzat 7. fejezetében leírtakat kell megfelelıen 
alkalmazni. 
 

8.2.2.1. Az ajánlattételi felhívás megküldése 
 

Ha az eljárás elsı szakasza eredményes, úgy az eredményhirdetéstıl számított legkésıbb 5 
munkanapon belül írásbeli ajánlattételi felhívást kell küldeni a részvételi felhívásnak megfelelıen 
kiválasztott, alkalmasnak minısített jelentkezıknek.  
 
Az ajánlattételi felhívás tartalmát a Kbt. 120. § (1)-(3) bekezdéseiben foglaltak szerint kell 
összeállítani. Az ajánlattétel határidıt az ajánlattételi felhívás megküldésétıl számított legalább 40 
napban kell meghatározni. 
 

Az ajánlattételi felhívást összeállítja: Jegyzı, az adott terület szakembere 
Az ajánlattételi felhívás tartalmát jóváhagyja: Polgármester 
Az ajánlattételi felhívást megküldésérıl gondoskodik: Jegyzı 
 
8.2.2.2.  A dokumentáció rendelkezésre bocsátása 
 

A ajánlattételi dokumentáció átvételét az ajánlattételi határidı lejártáig biztosítani kell. 
Az ajánlattételi felhívás megküldésekor a végleges tartalmú dokumentációnak rendelkezésre kell 
állnia. Egyebekben az 8.2.1.4. pontban írtak irányadóak. 
 

A dokumentáció elkészítésérıl gondoskodik: Jegyzı, az adott terület szakembere 
A dokumentációt jóváhagyja: Polgármester 
 
8.2.2.3. Kiegészítı tájékoztatás megadása, konzultáció tartása  
 

Az ajánlattevı ajánlata elkészítéséhez kiegészítı tájékoztatást kérhet a részvételi felhívásban, az 
ajánlattételi felhívásban és a dokumentációban foglaltakkal kapcsolatban. A kiegészítı tájékoztatás 
megkérésére, a válasz megadására az 8.2.1.5. és 8.2.1.6. pontban leírtakat kell alkalmazni.  

 
8.2.2.4. Az ajánlatok elbírálása 
 

Az ajánlatok elbírálása kötelezı, kivéve a Kbt. 121. § (9) bekezdésében foglalt körülmények 
fennállásakor.  
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8.3. A tárgyalásos eljárás speciális szabályai (Kbt. 124-135. §) 

 
8.3.1. A hirdetmény közzétételével induló tárgyalásos eljárás alkalmazásának esetkörei 
 

A hirdetmény közzétételével induló tárgyalásos eljárást kizárólag abban az esetben lehet 
alkalmazni, ha a Kbt. 124. § (2) bekezdés a)-d) pontokban meghatározott feltételek közül 
legalább egy feltétel fennáll. 
Hirdetmény közzétételével indulhat továbbá a Kbt. 125. § (6) bekezdésben meghatározott 
esetekben is. 
 

A tárgyalásos eljárás alkalmazására javaslatot tesz: Jegyzı 
A tárgyalásos eljárás alkalmazását jóváhagyja: Polgármester 

 
8.3.1.1. Az eljárás elsı, részvételi szakasza  

 
A két szakaszból álló, hirdetmény közzétételével induló tárgyalásos eljárás elsı részvételi 
szakaszában a Szabályzat jelen fejezet 8.2. pontjában meghatározottak az irányadóak az alábbi 
eltérésekkel. 
 
a) A részvételi felhívásban létszám, keretszám határozható meg a Szabályzat 8.2.1.1. 
pontjában foglaltakhoz hasonló módon. A létszám, illetıleg a keretszám alsó határa nem 
lehet kevesebb, mint 3. 

b) A részvételi felhívásban megnevezhetıek azon személyek, akiket az eljárásba való 
részvételre az ajánlatkérı meg kíván hívni. A megjelölteken kívül bárki benyújthatja 
jelentkezését. Erre a lehetıségre a felhívásban hivatkozni kell. 

c) Ha az a) és b) pont egyszerre kerül alkalmazásra, úgy a meghívottak számát meghaladó 
keretszámot, létszámot kell meghatározni a részvételi felhívásban. 

d) Ha az ajánlatkérı létszámot vagy keretszámot határoz meg, a részvételi felhívásban meg 
kell határozni az alkalmas jelentkezık közötti rangsorolás módját is. 

 
8.3.1.2. Az eljárás második, ajánlattételi szakasza 
 

A két szakaszból álló, hirdetmény közzétételével induló tárgyalásos eljárás második, ajánlattételi 
szakaszában a Szabályzat 7. fejezete az irányadó az alábbi eltérésekkel. 
 
a) Az eljárás elsı szakaszának eredményhirdetésétıl számított 5 munkanapon belül kiküldött 

ajánlattételi felhívásnak a Kbt. 120. § (1) bekezdésében foglaltakon túl a 129. § szerinti 
információkat is tartalmazni kell. 

b) Az ajánlattételi határidı minimális tartamát a Kbt. nem rögzíti, azonban az ajánlattételi 
határidıt úgy kell meghatározni, hogy a beszerzés tárgyára is tekintettel, elegendı idı 
álljon rendelkezésre a megfelelı ajánlattételhez. 

c) A Kbt. 76-78. §, 108. § (1) bekezdése, 121. § (6) bekezdése szerinti ajánlati kötöttség. 
nem érvényesül. A tárgyalások befejezésével ajánlati kötöttség jön létre. 

d) Ajánlati biztosíték kizárólag a Kbt. 127. § (5) bekezdése alapján köthetı ki. 
e) Az eljárás eredménye korábbi idıpontban is kihirdethetı, illetıleg az eljárás eredményét 
már az utolsó tárgyalás befejezésekor is ki lehet hirdetni. 

f) A tárgyalás célja, hogy az ajánlatkérı a legkedvezıbb érvényes ajánlattevıvel, illetıleg a 
legkedvezıbb feltételekkel kössön szerzıdést. 

g) A tárgyalásokat úgy kell lefolytatni, hogy az ajánlatkérı által bármely ajánlattevınek adott 
tájékoztatást valamennyi ajánlattevı – az esélyegyenlıségre tekintettel – megkapja. 
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h) A tárgyalások lefolytathatóak az ajánlattevıkkel együttesen vagy egymást követıen 
(külön-külön), ezen kívül egy vagy több fordulóban. 

i) Ha a tárgyalás többfordulós, úgy ajánlatkérı jogosult kizárólag azon ajánlattevıkkel a 
további fordulókban tárgyalni, akik az elsı, illetıleg az adott fordulóban a legkedvezıbb 
ajánlatot tették. 

j) Ha a tárgyalások többfordulósak, úgy azt az ajánlattételi felhívásban elıre kell jelezni, és 
meg kell adni a többfordulós tárgyalás menetét, valamint az ajánlattevıi létszám azon 
felsı határát, akikkel a további fordulóban az ajánlatkérı tárgyalni fog. Az így 
kiválasztott ajánlattevıkkel folytatott további tárgyalás során az ajánlatkérı a 127. § (2) és 
(4) bekezdése szerint sem módosíthatja már feltételeit, az ajánlattevık pedig a korábbi 
fordulóhoz képest az ajánlatkérı számára csak kedvezıbb ajánlatot tehetnek. 

k) Valamennyi tárgyalásról jegyzıkönyvet kell készíteni és azt a tárgyalás befejezésekor 
(tárgyalásonként) miden jelenlevı ajánlattevınek alá kell írnia. 

 
A tárgyalások elıtt a preferált tárgyalási feltételeket meghatározza: Jegyzı 
A tárgyalások lefolytatásáról gondoskodik: Jegyzı 
A tárgyalások során a döntés meghozatalára jogosult: Polgármester 
A jegyzıkönyvvezetésrıl gondoskodik: Jegyzı 
A tárgyalások eredményeként a döntést meghozza: Polgármester 

 
 
8.3.2. A hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás 
 
A hirdetmény nélküli egyszakaszos eljárásra a nyílt eljárás valamint a két szakaszból álló eljárás és 
a hirdetmény közzétételével induló eljárás ajánlattételi szakaszának szabályait kell megfelelıen 
alkalmazni. 
 

8.3.2.1. Az eljárás alkalmazásnak esetkörei 
 

A tárgyalásos eljárás ezen formája kivételes esetben, a Kbt. 125. § (1)-(5) bekezdéseiben 
meghatározott körülmények fennállásakor alkalmazható. 
 

A tárgyalásos eljárás alkalmazására javaslatot tesz: Jegyzı 
A tárgyalásos eljárás alkalmazását jóváhagyja: Polgármester 

 
8.3.2.2.  Az eljárás megindítása 
 

Az eljárás az ajánlattételi felhívás megküldésével kezdıdik. Az ajánlattételi felhívás tartalmát a 
Kbt. 133. § (1) bekezdésében foglaltak szerint kell elkészíteni. Több ajánlattevı esetében 
egyidejőleg kell az ajánlattételi felhívást megküldeni.  
 

Az ajánlattételi felhívást elkészíti: Jegyzı 
Az ajánlattételéi felhívás ajánlattevı(k) részére történı megküldésérıl gondoskodik: Jegyzı 
 
8.3.2.3. A Közbeszerzési Döntıbizottság (Döntıbizottság) tájékoztatása 

 
Az ajánlattételi felhívás ajánlattevı(k)nek történı megküldésének napján a Döntıbizottságot 
tájékoztatni kell: 

- a tárgyalásos eljárás alkalmazását megalapozó körülményekrıl,  
- az ajánlattételre felhívni kívánt szervezetek (személyek) nevérıl, címérıl (székhelyérıl, 
lakóhelyérıl).  

A tájékoztató levélhez mellékelni kell az ajánlattételi felhívást is. 
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A tájékoztatást telefaxon, elektronikus úton, vagy közvetlenül kell a Döntıbizottsághoz 
benyújtani. 
Az eljárást megalapozó körülményeket a lehetı legrészletesebben kell feltárni és azt az igazoló 
dokumentumokat szintén csatolni kell. 
 
 A tájékoztatást elkészíti: Jegyzı 
 A tájékoztatás megküldésérıl gondoskodik: Jegyzı 
 
 

8.4. Gyorsított eljárás 
  
 

8.4.1. Alkalmazásának esetkörei 
 

Meghívásos vagy a hirdetmény közzétételével induló tárgyalásos eljárás esetében alkalmazható 
gyorsított eljárás, ha rendkívüli sürgısség miatt ezen eljárásokra elıírt határidık (107. § (1) 
bekezdése, 122. §) nem lennének betarthatóak. 
A gyorsított eljárás nem alkalmazható, ha a rendkívüli sürgısség az ajánlatkérı mulasztásából 
ered. 
 
 Az eljárás alkalmazásáról döntést hoz: Polgármester 
 
 8.4.2. Határidık 
 
A részvételi határidı a hirdetmény feladásának napjától számított legalább 15 napban, 
meghívásos eljárásban az ajánlattételi határidıt pedig az ajánlattételi felhívásnak a megküldésétıl 
számított legalább 10 napban kell meghatározni. 
 
 8.4.3. Dokumentáció 
 
A dokumentációnak az ajánlattételi felhívás megküldésétıl kezdve az ajánlattételi határidı 
lejártáig rendelkezésre kell állnia.  
 
 8.4.4. Kiegészítı tájékoztatás 
 
Kiegészítı tájékoztatás kérhetı az ajánlattételi határidı lejárta elıtt, ha azt ésszerő idıben kérték 
meg. A választ az ajánlattételi határidı lejárta elıtt legkésıbb 4 nappal korábban írásban meg kell 
adni valamennyi ajánlattevı részére. 
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8.5. A keretmegállapodásos eljárás szabályai (Kbt. 136/A. §) 

 
 
 
 8.5.1. Az eljárás 
 
Az eljárás két részbıl áll.  
 
Az elsı részben az ajánlatkérı e fejezet szerinti nyílt vagy meghívásos eljárást köteles alkalmazni 
keretmegállapodás megkötése céljából. Az ajánlatkérı tárgyalásos eljárást is alkalmazhat 
keretmegállapodás megkötése céljából, amennyiben a tárgyalásos eljárás alkalmazásának a 124. §, 
illetve 125. § szerinti feltételei fennállnak.  
 
A második részben az ajánlatkérı a keretmegállapodásban meghatározott közbeszerzési tárgyra 
kér ajánlato(ka)t és köt szerzıdést az adott közbeszerzés(ek) megvalósítására. 
. 
A keretmegállapodás legfeljebb 4 évre köthetı; a keretmegállapodás nyilvános, annak tartalma 
közérdekő adatnak minısül. 
 
Gyorsított eljárás nem alkalmazható. 
 
 Az eljárás alkalmazásáról döntést hoz: Polgármester 
 
 8.5.2. Az eljárás megindítása 
 
Az eljárás elsı részét hirdetmény feladásával kell megindítani.  
 
A több ajánlattevıvel kötendı keretmegállapodás esetében a keretmegállapodásos eljárás elsı 
részét megindító hirdetményben az ajánlatkérı köteles megadni az 57. § (2) bekezdésében 
meghatározott bírálati szempontok egyike szerint a legkedvezıbb ajánlatot tevık keretszámát, 
amelynek legfeljebb felsı határáig terjedı számú ajánlattevıvel köt majd keretmegállapodást.  
 
A keretszámnak legalább három ajánlattevıt kell magában foglalnia.  
 
Ha a legkedvezıbb ajánlatot tevık keretszámának felsı határán több ajánlat azonos, az összes 
ilyen ajánlatot tevıvel keretmegállapodást kell kötni. 
 
 8.5.3. Az eljárás második része 

 
Az ajánlatkérı a keretmegállapodásos eljárás elsı részét követıen jogosult a 
keretmegállapodásban meghatározott mennyiség, valamint beszerzési tárgy(ak) egy-egy részére a 
keretmegállapodásban elıirányzott teljes mennyiség keretein belül az eljárás második részében 
több szerzıdést kötni. 
 
Az ajánlatkérı az egy ajánlattevıvel a 136/A. §-nak megfelelıen megkötött keretmegállapodás 
alapján az adott közbeszerzés(ek) megvalósítása érdekében - írásbeli konzultációt követıen - köt 
szerzıdést a keretmegállapodásban részes ajánlattevıvel. 
 
Amennyiben ajánlatkérı a keretmegállapodás több ajánlattevıvel kötötte meg, az adott 
közbeszerzés(ek) megvalósítása érdekében 
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- a keretmegállapodásban meghatározott feltételek alkalmazásával a verseny újbóli megnyitása 
nélkül - írásbeli konzultációt követıen - köthet szerzıdés(eke)t az elsı részben alkalmazott 
bírálati szempont alapján a közbeszerzés meghatározott része vonatkozásában az elsı helyen 
rangsorolt, illetıleg amennyiben az elsı helyen rangsorolt ajánlattevı nem képes a szerzıdés 
teljesítésére, az eljárás elsı része eredményének kihirdetésekor a soron következı legkedvezıbb 
ajánlatot tevıvel, feltéve, hogy a keretmegállapodás az adott közbeszerzés megvalósítására 
irányuló szerzıdés valamennyi feltételét tartalmazza; 
  
- közvetlen írásbeli ajánlattételi felhívást küld a keretmegállapodásban részes ajánlattevıknek, 
amennyiben a keretmegállapodás nem tartalmazza az adott közbeszerzés megvalósítására irányuló 
szerzıdés valamennyi feltételét. 
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8.6. Az egyszerő közbeszerzési eljárás szabályai  

(Nemzeti értékhatárokat elérı értékő közbeszerzésekre vonatkozó rendelkezések, egyszerő 
közbeszerzési eljárás) 

 
 
 8.6.1. Alkalmazásának esetkörei 
 
Az egyszerő közbeszerzési eljárás abban az esetben alkalmazható, ha beszerzésnek a Kbt. 36-
40. § szerint kiszámított értéke a közbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a nemzeti 
értékhatárokat, és nem a Kbt. IV. fejezete szerint kell eljárni. 
 

8.6.2. A közbeszerzés tárgyai (Kbt. 242. §) 
 

A közbeszerzés tárgya árubeszerzés, építési beruházás, építési koncesszió, szolgáltatás 
megrendelése, illetıleg szolgáltatási koncesszió. 
Az árubeszerzésre a Kbt. 24. §-t azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy árubeszerzésnek 
minısül az ingatlan tulajdonjogának vagy használatára, hasznosítására vonatkozó jognak - vételi 
joggal vagy anélkül történı - megszerzése is az ajánlatkérı részérıl. 
Az építési beruházásra a Kbt. 25. § (1) bekezdését, építési koncesszióra a Kbt. 26. §-t, a 
szolgáltatás megrendelésére a Kbt. 27. §-t kell alkalmazni. A Kbt. 28. § szintén alkalmazandó. 
A szolgáltatási koncesszió olyan szolgáltatásmegrendelés, amelynek alapján az ajánlatkérı a 
szolgáltatás nyújtásának jogát (hasznosítási jog) meghatározott idıre átengedi, és 
ellenszolgáltatása a hasznosítási jog vagy e jog átengedése pénzbeli ellenszolgáltatással együtt. 
 
 8.6.3. Kivételek (Kbt. 243. §) 
 
Egyszerő közbeszerzési eljárást nem kell alkalmazni a Kbt. 243. §-a által meghatározott kivételek 
körben 
 

8.6.4. Eljárásban való részvételi jog fenntartása 
 
A Kbt 253 §-a alapján az ajánlatkérı az egyszerő közbeszerzési eljárásban való részvétel jogát 
fenntarthatja az éves nettó egymilliárd forint árbevételt el nem érı ajánlattevık számára. 
Építési beruházás és építési koncesszió esetében csak akkor alkalmazható, ha a beszerzés 
értéke nem haladja meg a kétszázmillió forintot. Ha a részvétel jogát az ajánlatkérı fenntartja 
az éves nettó egymilliárd forint árbevételt el nem érı ajánlattevık számára, ezt az ajánlattételi 
felhívásban jeleznie kell 

 
 

8.6.5. Az eljárás megindítása 
  
8.6.5.1.  Az eljárás megindítása hirdetmény közzétételével 
 
Hirdetmények megküldése és közzététele 
 
Az egyszerő közbeszerzési eljárásban az ajánlatkérı az ajánlattételi felhívást hirdetmény útján 
köteles a Közbeszerzések Tanácsának Hivatalos Lapjában, a Közbeszerzési Értesítıben 
közzétenni.  
A hirdetményt a lehetı leggyorsabban és legmegfelelıbb módon kell megküldenie a 
Közbeszerzések Tanácsának (Titkárságának). 
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A hirdetményeket az ajánlatkérınek - ha rendelkezik honlappal - honlapján is közzé kell tennie, 
azzal, hogy erre a hirdetménynek a Közbeszerzések Tanácsa részérıl történı közzétételét 
követıen kerülhet csak sor. 
 
Az eljárás lehet tárgyalásos, vagy tárgyalás nélküli. 
Tárgyalás nélküli eljárás esetén a Szabályzat 7. fejezete a Kbt. 250. § (3), (4) bekezdés szerint 
megfelelıen irányadóak. 
 
Tárgyalásos eljárás esetén a Szabályzat 8. fejezete szerint, a Kbt. 250. §-ban rögzített eltérések 
figyelembe vételével együtt kell eljárni. 
 
 
8.6.5.2. Hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárás (Kbt. 252. §) 

 
Az ajánlatkérı hirdetmény nélküli tárgyalásos eljárást alkalmazhat, ha a beszerzés értéke nem 
éri el a mindenkori nemzeti közbeszerzési értékhatár másfélszeresét és 
a) az ajánlatkérı által lefolytatott eljárás a Kbt. 92. § a) pontja alapján eredménytelen volt, 
feltéve, hogy az ajánlattételi felhívás feltételei idıközben lényegesen nem változtak meg; 
b) az feltétlenül szükséges, mivel az ajánlatkérı által elıre nem látható okból elıállt rendkívüli 
sürgısség miatt az egyszerő eljárásra elıírt határidık nem lennének betarthatóak; a rendkívüli 
sürgısséget indokoló körülmények azonban nem eredhetnek az ajánlatkérı mulasztásából; 
c) a beszerzés nyilvánosan közzétett, bárki által igénybe vehetı és kivételesen kedvezı feltételei 
csak rövid ideig állnak fenn, és az ellenszolgáltatás a piaci árakhoz képest lényegesen 
alacsonyabb, továbbá e kedvezı feltételek igénybevétele az e fejezet szerinti eljárás 
alkalmazása esetén meghiúsulna; 
d) a 125. § (2) bekezdésének b) pontja, vagy (3) és (4) bekezdése szerinti eset áll fenn. 

 
Az ajánlattételi felhívást elkészíti: Jegyzı 
Az ajánlattételi felhívás tartalmát jóváhagyja: Polgármester 
Az ajánlattételi felhívást megküldi, illetıleg feladja közzétételre: Jegyzı 

 
8.6.6. Az alkalmasság, kizáró okok vizsgálata 
 

Az ajánlatkérı az ajánlattételi felhívásban köteles a Kbt. 60. § és a Kbt. 62. § szerinti kizáró 
okokat elıírni, illetve a Kbt. 61. § szerinti kizáró okokat is elıírhatja. A kizáró okok fenn nem 
állásáról az ajánlattevınek, a közbeszerzés értékének tíz százalékát meghaladó mértékben 
igénybe venni kívánt alvállalkozónak, valamint az ajánlattevı részére a szerzıdés teljesítéséhez 
erıforrást nyújtó szervezetnek nyilatkoznia kell. 
 
Az ajánlattevı alkalmasságának meghatározására a Kbt. 66. §, a Kbt. 67. § és a Kbt. 69. § 
megfelelıen alkalmazandó. 
 
 
8.6.7. Ajánlattételi határidı 

 
Az ajánlattételi határidı nem határozható meg az ajánlattételi felhívást tartalmazó hirdetmény 
feladásának napjától számított huszonöt napnál rövidebb idıtartamban. 
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9. A közbeszerzési eljárások alapján megkötött szerzıdések módosítása és 

teljesítése 
 

 
9.1.  A közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerzıdések teljesítését a Jegyzı követi nyomon.  
 
9.2.  A szerzıdések módosításáról valamint teljesítésérıl a Kbt 307. § szakasza alapján 

hirdetményt kell közzétenni, azok megtörténtétıl számított 5 munkanapon belül. A 
hirdetmények közzétételérıl – figyelemmel a nyilvánosságról szóló rendelkezésekre – a 
Jegyzı gondoskodik. 

 
9.3. A közbeszerzési eljárás alapján megkötött szerzıdések módosítására csak a Kbt. 303. §-

ának megfelelıen van lehetıség. A módosításról a Polgármester dönt.  
 
9.4. Az egy évnél hosszabb vagy határozatlan idıre kötött szerzıdés esetében a 

szerzıdéskötéstıl számítva évente kell a szerzıdés részteljesítésérıl tájékoztatót készíteni 
és hirdetmény formájában a Közbeszerzési Értesítıben közzétenni. A tájékoztató 
közzétételérıl a Jegyzı gondoskodik. 
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10. A beszerzési eljárás során az egyes résztvevık feladat-, és hatáskörei 

 
 
10.1. Közgyőlés 
 

a) Jóváhagyja az elızetes beszerzési tervet, jóváhagyja a költségvetés elfogadása után 
az éves közbeszerzési tervet, továbbá a közbeszerzési terv módosítását, 

b) Engedélyezi, illetve jóváhagyja a jelen Szabályzat hatálya alá tartozó beszerzési 
eljárások esetén a Szabályzattól történı eltérést. 

 
10.2. Polgármester 
 

a) A közbeszerzési tervben nem szereplı beszerzések szükségessége esetén 
elıterjesztés útján kezdeményezi a Közgyőlés felé a közbeszerzési terv 
módosítását, indokolt esetben annak utólagos módosítását, 

b) Meghatalmazást ad a lebonyolítónak eljárás lefolytatására, szerzıdést köt hivatalos 
közbeszerzési tanácsadóval, 

c) A Kbt. 303. §-ában foglaltak fennállása esetén aláírja a szerzıdés módosítását, 
d) Részt vehet a Bíráló Bizottság munkájában tanácskozási jogkörrel, 
e) Véleményezi az elızetes beszerzési tervet, 
f) Véleményezi a közbeszerzési tervet,  
g) Elfogadja a hirdetményt és a dokumentációt, 
h) Az eljárást megindító hirdetmény jogszerőségét ellenjegyzésével igazolja. Az 

eljárást megindító hirdetményt nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a 
közbeszerzésre, illetıleg a közbeszerzési eljárásra vonatkozó jogszabályokat. Az 
eljárást megindító hirdetmény ellenjegyzése nélkül a közbeszerzési eljárás nem 
indítható meg. 

i) Indokolt esetben gondoskodik a hirdetmény vagy a dokumentáció módosításáról, 
a hirdetmény visszavonásáról, a részvételi jelentkezési, illetve az ajánlattételi 
határidı meghosszabbításáról.  

j) Lefolytatja az egyes beszerzési eljárások során szükséges tárgyalásokat, 
meghatározza a tárgyalások helyszínét, 

k) A közbeszerzési eljárás eredményét a Kbt. vonatkozó szakaszainak megfelelıen 
ismerteti az ajánlattevıkkel, 

l) Meghozza a Bíráló Bizottság véleménye alapján az eljárást lezáró döntést. 
 
  
10.3. Jegyzı 
  

a) Elıkészíti és koordinálja az elızetes beszerzési terv elkészítését,  
b) Elıkészíti és koordinálja a közbeszerzési terv elkészítését, 
c) Gondoskodik a közbeszerzési terv nyilvánosságának biztosításáról, 
d) Gondoskodik az összeférhetetlenségi és titoktartási nyilatkozat kitöltetésérıl az 

érintett közremőködık felé, 
e) A Polgármester részére javaslatot tesz az alkalmazandó eljárásfajtára és a 

Polgármester ilyen irányú döntése esetén gondoskodik az ajánlati biztosíték 
elıírásáról, 

f) Gondoskodik a részvételi/ ajánlati/ajánlattételi felhívás és a dokumentáció 
megküldésérıl, rendelkezésre bocsátásáról, 

g) A Polgármester döntése alapján intézkedik a részvételi jelentkezési, illetve az 
ajánlattételi határidı meghosszabbítására, 
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h) Amennyiben az eljárás lebonyolítását az Önkormányzat végzi: 
• Biztosítja a felhívás és a dokumentáció végleges szövegéhez szükséges szakmai 
tartalmat (azon adatok, információk szövegszerő leírását, amelyek a beszerzés 
tárgyának pontos és részletes meghatározásához, az alkalmassági követelmények és 
az értékelési szempontok kialakításához szükségesek), valamint összeállítja a 
részvételi /ajánlati/ ajánlattételi felhívást és a dokumentációt, 

• Tájékoztatást ad - együttmőködve a Bíráló Bizottsággal- az ajánlattevıknek a Kbt.-
ben elıírtak szerinti határidın belül, 

• Gondoskodik az ajánlattevıi kérdések megválaszolásáról, 
• Konzultációt szervez és tart szükség esetén az ajánlattevık számára az ajánlattételi 
határidın belül, 

• Intézkedik a biztosíték visszafizetésérıl amennyiben a jogszabályi feltételei 
fennállnak, 

• Átveszi a beérkezı jelentkezéseket, illetve ajánlatokat, intézkedik azok 
felbontásáról, 

• Jegyzıkönyvet készít a bontásról, és azt a Kbt. 80. § (4) bekezdése alapján 5 napon 
belül megküldi a jelentkezıknek, illetve az ajánlattevıknek, 

• Intézkedik a Bíráló Bizottság összehívásáról, amennyiben szükséges a szakértık 
meghívásáról, 

• A lefolytatott tárgyalásokról jegyzıkönyvet készít és azt a tárgyalás befejezésekor 
minden jelenlévı ajánlattevıvel aláíratja, 

• Gondoskodik az ajánlattevık Kbt. 93.§ (1) bekezdése szerinti tájékoztatásáról, a 
döntést követı öt napon belül, 

• Gondoskodik a hiánypótlási felhívás ajánlattevık, illetve részvételre jelentkezık 
részére történı megküldésérıl, 

• A Polgármester Bíráló Bizottság által tett elıterjesztés alapján hozott döntése 
alapján intézkedik a részvételi jelentkezések/ajánlatok érvénytelenné 
nyilvánításáról, illetve, jelentkezı/ajánlattevı eljárásból való kizárásáról, 

• Gondoskodik az eredményhirdetés elhalasztásáról, az eredmény kihirdetésérıl, 
• Adott esetben gondoskodik a kizáró okok fenn nem állásának ellenırzésérıl, a 
kapcsolódó igazolások dokumentálásáról, megırzésérıl, 

• Gondoskodik az eljárás során keletkezett összes dokumentum elhelyezésérıl és 
tárolásáról, valamint az eljárás lezárulásától számított 5 évig történı megırzésérıl, 

• Gondoskodik a külön jogszabályban meghatározott hirdetmények határidıben 
történı közzétételérıl, 

• A Polgármester ilyen irányú döntése esetén kezdeményezi a szerzıdés módosítását 
a Kbt. 303. §-ában foglaltak fennállása esetén, 

• Gondoskodik a közbeszerzési eljárás nyilvánosságának biztosításáról, 
i) Gondoskodik a Kbt.-ben elıírt, a jelen Szabályzat alapján más személy vagy 

testület feladat- és hatáskörébe nem tartozó feladatok végrehajtásáról. 
 

10.4. Amennyiben az eljárás lebonyolítását lebonyolító végzi, a bonyolító: 

 
a) Javaslatot tesz az alkalmazandó eljárásfajtára a Polgármester részére, 
b) Biztosítja a felhívás és dokumentáció végleges szövegéhez szükséges 

közbeszerzési jogi szakmai tartalmat (azon adatok, információk szövegszerő 
leírását, amelyek a beszerzés tárgyának pontos és részletes meghatározásához, az 
alkalmassági követelmények és az értékelési szempontok kialakításához 
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szükségesek), valamint összeállítja a részvételi /ajánlati/ ajánlattételi felhívást és a 
dokumentációt, 

c) Az eljárást megindító hirdetmény jogszerőségét ellenjegyzésével igazolja. Az 
eljárást megindító hirdetményt nem lehet ellenjegyezni, ha az sérti a 
közbeszerzésre, illetıleg a közbeszerzési eljárásra vonatkozó jogszabályokat. Az 
eljárást megindító hirdetmény ellenjegyzése nélkül a közbeszerzési eljárás nem 
indítható meg. 

d) A jóváhagyott felhívást megküldi közzétételre, illetve az ajánlattevık részére, 
e) Gondoskodik a dokumentáció Kbt. szerinti rendelkezésre bocsátásáról, illetve 

megküldésérıl, 
f) Tájékoztatást ad - együttmőködve a Polgármesterrel és a Bíráló Bizottsággal - az 

ajánlattevıknek a Kbt.-ben elıírtak szerinti határidın belül, 
g) Gondoskodik - együttmőködve a Polgármesterrel és a Bíráló Bizottsággal - az 

ajánlattevıi kérdések megválaszolásáról, 
h) Konzultációt szervez és tart - együttmőködve a Polgármesterrel és a Bíráló 

Bizottsággal - szükség esetén az ajánlattevık számára az ajánlattételi határidın 
belül, 

i) Indokolt esetben javaslatot tesz a Polgármesternek a hirdetmény vagy a 
dokumentáció módosítására, a hirdetmény visszavonására, a részvételi 
jelentkezési, illetve az ajánlattételi határidı meghosszabbítására, 

j) Átveszi és felbontja a beérkezı jelentkezéseket, illetve ajánlatokat, 
k) Jegyzıkönyvet készít a bontásról, és azt a Kbt. 80. § (4) bekezdése alapján 5 napon 

belül megküldi a jelentkezıknek illetve az ajánlattevıknek, 
l) Gondoskodik a Kbt. 83. §-ának megfelelıen a hiánypótlásról, a Bíráló Bizottság 

vagy a Polgármester jóváhagyása alapján, 
m) A Polgármester közremőködésével lefolytatja az egyes beszerzési eljárások során 

szükséges tárgyalásokat, 
n) A lefolytatott tárgyalásokról jegyzıkönyvet készít és azt a tárgyalás befejezésekor 

minden jelenlévı ajánlattevıvel aláírat, 
o) Gondoskodik Polgármesterrel együttmőködve az ajánlattevık Kbt. 93.§ (1) 

bekezdése szerinti tájékoztatásáról, a döntést követı öt napon belül, 
p) Javaslatot tesz a közbeszerzési eljárás eredménytelenné nyilvánítására a Kbt. 82. §-

ában megfogalmazott körülmények fennállása esetén, 
q) Elkészíti a külön jogszabályban meghatározottak szerint az összegezést, 
r) A Kbt. 97.§ szerinti esetben az ott leírtak szerinti tájékoztatást ad, 
s) Adott esetben közremőködik a kizáró okok fenn nem állásának ellenırzésében, 
t) Gondoskodik az eljárás eredményérıl szóló tájékoztató elkészítésérıl, 

megküldésérıl, 
u) Gondoskodik az eljárás dokumentálásáról, valamint a keletkezett összes 

dokumentumot, az eljárás lezárását követın átadja a jegyzınek, 
v) Az ajánlatkérı nevében eljáró, illetıleg az eljárásba bevont személy vagy szervezet, 

továbbá a hivatalos közbeszerzési tanácsadó a tevékenységi körében okozott kár 
megtérítéséért a Ptk. szabályai szerint felel. A megbízott felróható hibájából vagy 
mulasztásából eredı jogerısen kiszabott bírság megfizetésére a megbízott köteles.  
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10.5. A Bíráló Bizottság 
 

a) Átvizsgálja a beérkezett jelentkezéseket, illetve ajánlatokat, 
b) Javaslatot tesz arra vonatkozóan, hogy mely jelentkezések/ajánlatok 

érvénytelenek, illetve, hogy van-e olyan jelentkezı/ajánlattevı, akit ki kell zárni az 
eljárásból, 

c) Javaslatot tesz az érvényes ajánlatok, részvételi jelentkezések vonatkozásában, 
d) Javaslatot tesz az eljárás nyertes ajánlattevıjére vonatkozóan, 
e) Jegyzıkönyvet készít a Bíráló Bizottság ülésérıl,  

 
 

11. Záró-, és hatályba léptetı rendelkezések 
 

 
11.1. Jelen Szabályzat 2009. május 8-án lép hatályba, rendelkezéseit a hatályba lépése után 
megkezdett közbeszerzésekre, közbeszerzési eljárások alapján megkötött szerzıdésekre, 
tervpályázati eljárásokra és az azokkal kapcsolatban kérelmezett, kezdeményezett vagy hivatalból 
indított jogorvoslati eljárásokra, továbbá a hatálybalépését követıen indult hivatalos 
közbeszerzési tanácsadói névjegyzékbe történı bejegyzés megújítása iránti eljárásokra kell 
alkalmazni. 
 
11.2. Jelen Szabályzat hatálybalépésével egyidejőleg hatályát veszti a 25/2007.(II.22.) szekszárdi 
öh. –val elfogadott „Szekszárd Megyei Jogú Város Önkormányzatának Közbeszerzési Szabályzata 
2007.” 
 

 

 

Szekszárd, 2009. május .... 

 

 

 

  Horváth István 
          polgármester 

 

 

 

 

 

A Közbeszerzési Szabályzatot a Közgyőlés 2009. május 7-ei ülésén a …../2009.(V. ..…) szekszárdi öh.-val 

fogadta el. 



 

 

 

 

 1/a. számú melléklet 
ADATLAP ÁRUBESZERZÉSHEZ 

 
Szervezeti egység: 
 
 
 

Beszerzés tervezett tárgya Várható összes költségigény Várható idıbeli ütemezés 
   
   
   
   
   

   
   
   
   
   

 
Egyéb megjegyzések:  
 
 
 
Kelt, ………………….. 
 
                   
        ellenjegyzı 

   



 

 

 

 

1/b. számú melléklet 
ADATLAP SZOLGÁLTATÁS MEGRENDELÉSÉHEZ 

 
Szervezeti egység: 
 
 
 

Beszerzés tervezett tárgya Várható összes költségigény Várható idıbeli ütemezés 
   
   
   
   
   

   
   
   
   
   

 
Egyéb megjegyzések:  
 
 
 
Kelt, ………………….. 
 
                   
        ellenjegyzı 

   



 

 

 

 

1/c. számú melléklet 
ADATLAP ÉPÍTÉSI BERUHÁZÁSHOZ 

 
Szervezeti egység: 
 
 
 

Beszerzés tervezett tárgya Várható összes költségigény Várható idıbeli ütemezés 
   
   
   
   
   

   
   
   
   
   

 
Egyéb megjegyzések:  
 
 
 
Kelt, ………………….. 
 
                   
        ellenjegyzı 

   



 

 

 

2. számú melléklet 

 
 

MEGBÍZÓLEVÉL 
 

Alulírott……………………………….., mint a…………………………..(hivatal, költségvetési 

szerv)   ……………………………. (beosztás) ezúton  

megbízom ………………………….-t 

, hogy a 

„……………….” 

 tárgyú közbeszerzési eljárásban, mint a bíráló bizottság tagja, részt vegyen. 

 

SZEKSZÁRD, ………………………. 

 

    

 

 

 

 

Alulírott …………………………………..(születési idı:……………………………………, 

anyja neve:……………………………………..) ezennel kijelentem, hogy elfogadom bíráló 

bizottsági kijelölésemet a fenti tárgyú közbeszerzési eljárásban. 

 

Kijelentem, hogy az eljárással összefüggésben nem állnak fenn velem szemben a Kbt. 10.§ -ban 
meghatározott kizáró okok. Továbbá ezúton nyilatkozom arról, hogy a fenti tárgyú közbeszerzési 
eljárás során tudomásomra jutott adatokat megırzöm, kizárólag a megbízó utasítása alapján adom 
át más személy részére. 
 

SZEKSZÁRD, ………………………. 

 

    

 



 

 

 

3. számú melléklet 
 
 

ÖSSZEFÉRHETETLENSÉGI ÉS TITOKTARTÁSI NYILATKOZAT 
 
 
 
 

Alulírott, …………………………………………. (lakcím: ……………………. 

………………….., szül.: ……………………………………, anyja neve: 
…………………………………………………………………………………..), ezúton 
nyilatkozom, hogy a/……………………………. (szerv)  ………………… tárgyú beszerzési 
eljárásával kapcsolatosan személyemre nézve semmiféle összeférhetetlenségi ok a vonatkozó 
jogszabályok alapján nem áll fent. 
 
 
Továbbá ezúton nyilatkozom arról, hogy a fenti ügyiratszámú beszerzési eljárás során 
tudomásomra jutott adatokat megırzım, kizárólag a…………………………..képviselıjének 
utasítása alapján adom át más személy részére. 
 
 
A fentiekben foglaltakat büntetıjogi felelısségem teljes tudatában jelentettem ki. 
 
 
 
SZEKSZÁRD, ………………………. 



 

 

 

4. számú melléklet 
 

Ügyiratszám: 
 

Összesítı lap 
      
 
Szervezeti egység *:  
Kötelezettséget vállaló *:  
Ellenjegyzı *:  

  
Beszerzés tárgya *:  

Várható összes költségigény *:  
  
Forrás*:  

  
Teljesítési határidı*:  
Egyéb feltételek*:  
Szám  az EU hivatalos lapjában(adott 
esetben): 
és/vagy KÉ-szám (adott esetben): 

 

Beszerzési eljárás típusa*:  
Felhívás készítıi: 
 

 

Közbeszerzési mőszaki leírás készítıi:  

Dokumentáció készítıi:  

 
 

 
Bíráló bizottsági tagok (min. 3 fı): 

 
Külsı szakértı:  
Bonyolító:  
Egyéb megjegyzés:  
Nyertes ajánlattevı**:  
Szerzıdés értéke**:  
     
SZEKSZÁRD, ………………………. 

 

 

              
           szervezeti egység vezetı                                         ellenjegyzı 

 
*  Az eljárás megindítása elıtt kell kitölteni.  
**Az eljárás lezárulása után kell kitölteni.                                         __________________ 

                                                                                                              kötelezettségvállaló



 

 

 

5. számú melléklet 
 

FELELİSSÉGI REND 
(Vázlat) 
 

 
Eljáró 

 
Jogkör 

 
 

 

 
Polgármester 

 
Kötelezettségvállaló, Döntési jogkör 

 
Aláírás: 

 
Eljárásba bevont szervezet, személy 

Közbeszerzési szakértı 

 
Tanácskozási jog 

Aláírás: 
 

 
Bonyolító 

 

 
Javaslattétel a Bíráló Bizottság és a polgármester 

részére 
Aláírás: 

 
 

Bíráló Bizottság 
 

Javaslattétel a polgármester részére 
 
Aláírás: 
 
Aláírás: 
 
Aláírás: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 


